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TiTuLo: CONTRATACAO

autorizacdo da contrata¢do, selecdo do fornecedor, contratacdo direta,
licitagdo, registro de precos, registro, publicacao

PALAVRAS - CHAVE:

ANEXO:

1 - CONSULTA DE REGULARIDADE POR TIPO DE CONTRATACAO
2 - PRAZOS LEGAIS DAS CONTRATACOES

PROCESSOS: 10.01 - Gerenciar Aquisicdes e Contratacdes; 10.01.02 - Realizar contratacdes

(@') 1.0 FINALIDADE

Definir os procedimentos operacionais para a formalizacdo da contratacdo de despesa,
requisitos para a selecdo de fornecedores e para o registro e publicacdo de documentos
contratuais do Serpro.

m’i] 2.0 AMBITO DE APLICACAO

Todos os 6rgaos da Empresa.

v — ~
¥ —13.0 DEFINICOES

v —

Para efeito desta Norma, entende-se por:

a) Adesao a ata de registro de preco: procedimento por meio do qual a Empresa
Publica, Sociedade de Economia Mista ou suas subsididrias, que ndo participaram da
licitacdo (comumente denominados de “carona”), celebram contratos valendo-se da
ata de registro de precos de outro ente;
b) Adjudicar: ato pelo qual a autoridade administrativa atribui o objeto ao licitante
vencedor;
c) Agente de contratacdo: pessoa designada pela autoridade competente, do quadro
permanente da administracdo publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da
contratacdo, dar impulso ao processo administrativo e executar quaisquer outras
atividades necessarias ao bom andamento da contratacdo, devendo-se ater ao
acompanhamento e eventuais diligéncia para o fluxo regular da instru¢ao processual,
posteriormente a fase de planejamento da contratagao;
d) Avaliacao de Transa¢des com Partes Relacionadas: procedimento a ser adotado
para verificacdo da ocorréncia de transacdes entre partes relacionadas, ou seja, entre
pessoas ou entidades que estejam relacionadas com o pessoal-chave da
administracdo do  Serpro, avaliando possiveis conflito de interesse, nos termos da
Lei 12.813/2013, art. 3°, inciso |I;
e) Bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢bes usuais no
mercado;
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f) Bens ou servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo podem ser descritos na forma de bens e servigos comuns, exigida
justificativa prévia do Serpro;

g) Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (Cepim): banco
de informacBes mantido pela Controladoria-Geral da Unido, a partir de dados
fornecidos pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica federal, que tem por
objetivo consolidar e divulgar relacdo das entidades privadas sem fins lucrativos que
estdo impedidas de celebrar convénios, contratos de repasse ou termos de parceria
com a administra¢ao publica federal;

h) Cadastro Nacional de Condenag¢des Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNCIAI): cadastro com as informac¢fes do Poder
judiciario sobre pessoas fisicas e juridicas definitivamente condenadas por atos de
improbidade ou que impliquem inelegibilidade no Brasil;

i) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS): cadastro que
relaciona empresas inadimplentes com o governo, criado pela Controladoria-Geral da
Unido (CGU) para abrigar informacdes colhidas do Sistema Integrado de Cadastro de
Fornecedores (Sicaf) e de outros cadastros de ambitos estadual e municipal,
elaborados com a mesma finalidade;

j) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT): certidao que atesta a situagao
da empresa em a¢des da Justica do trabalho;

k) Chamamento Publico: convocac¢do destinada a identificar interessados a atender
finalidades diversas, por meio de edital, para credenciamento, manifestacdo de
interesse privado, pré-qualificacao, entre outros, mediante requisitos que garantam os
principios da isonomia, da impessoalidade, da igualdade e da publicidade;

I) Comissdao de contratagcdo: conjunto de agentes publicos indicados pela
Administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcdo de receber,
examinar e julgar documentos relativos as licita¢gdes e aos procedimentos auxiliares;
m) Comprador: agente de contratacdo designado para conducdo e operacionalizacdo
dos processos de contratacdes diretas;

n) Concorréncia: licitacdo para contratacao de bens e servicos especiais e de obras e
servigos especiais de engenharia;

o) Consulta Publica: mecanismo que visa promover o diadlogo entre o Serpro e o
mercado, de carater consultivo, realizado com prazo definido e aberto a qualquer
interessado, com o objetivo de receber contribuicdes, sugestdes, informacdes,
opinides e criticas, por escrito, sobre um determinado assunto. O resultado apurado
tem por finalidade de embasar a formulacdo e a definicdo da especificacdo do objeto
gue sera contratado e a tomada de decisao;

p) Contratacao direta: forma de contratacdo, sem licitacdo, que ocorre por meio de
dispensa ou inexigibilidade;

gq) Contrato verbal: contrato que ndo depende de forma especial, sendo
desnecessario seu registro na forma escrita;
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r) Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que o Serpro

convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que, preenchidos os
requisitos necessarios, se credenciem, conforme edital, para executar 0 objeto quando
convocados;

s) Delegacdao de competéncias e alcadas: documento diretivo que estabelece as
autoridades responsaveis por decidir sobre determinado assunto no ambito da sua
responsabilidade, bem como, os limites maximos para o exercicio dessa competéncia;
t) Declaracdo de auséncia de impedimento para contratar: declaracdo na qual o
licitante ou fornecedor atesta a inexisténcia dos impedimentos previstos no art. 38 da
Lei n° 13.303/2016;

u) Declaracdo de transacao com parte relacionada e nepotismo: documento no
qual o licitante ou fornecedor declara afastar-se das situaces de conflito de interesses
e de nepotismo, bem como seu enquadramento como parte relacionada;

v) Didlogo Competitivo: procedimento auxiliar de contratacdo de obras, servicos e
compras em que o Serpro realiza dialogos com interessados previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais alternativas
capazes de atender as suas necessidades, devendo os interessados apresentarem
proposta final ap6s o encerramento dos dialogos;

w) Dispensa de licitagao: termo utilizado para as contratacdes diretas previstas nos
incisos Il a XVIIl, do art. 29 da Lei n°® 13.303/2016;

x) Dispensa pelo valor: termo utilizado para as contrata¢des diretas previstas nos
incisos | e ll, do art. 29 da Lei n® 13.303/2016;

y) Dispensa eletronica: sistema voltado para as contratacbes de bens e servicos
enquadrados nas hipdteses de dispensa de licitacdo e de valor;

z) Dispensa urgente e necessaria: espécie de dispensa pelo valor em que o registro
da contrata¢do junto a Unidade de Compras ocorre posteriormente a aquisicdo ou
prestacao do servico;

aa) Documento contratual: instrumento formal de vinculo obrigacional entre as
partes, tais como: contratos, termos aditivos, termos de ajuste de contas, termos de
adesdo, autorizacao de compras e termos de apostilamento;

bb) Empate ficto: situacdes em que as propostas apresentadas pelas beneficiarias
sejam iguais ou até o limite estipulado na legislacdo superiores a proposta mais bem
classificada de uma nao beneficiaria;

cc) Equipe de Apoio: agentes publicos ou terceiros indicados pelo Serpro para auxiliar
0 agente de contratacdo, comissdo de contratagdo ou o pregoeiro nas etapas do
processo licitatorio;

dd) Estudo Técnico Preliminar (ETP): conjunto de documentos que demonstra a
viabilidade técnica e econbémica da contrata¢do, servindo como instrumento para a
elaborac¢do do Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR);

ee) Homologar: ato pelo qual a autoridade competente confirma a validade dos atos
praticados no curso da licitacao, encerrando o processo licitatorio;

ff) Inexigibilidade: Forma de contratacdo direta nos casos de inviabilidade de
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competicao legalmente prevista no art. 30 da Lei n® 13.303/2016;

gg) Instrumento simplificado de contrato: instrumento para formalizar contratacdes
até o limite previsto no art. 52 do RILC ou para formalizar compras com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigacdes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor, e que
substituira o contrato;

hh) Licitacdao internacional: licitacdo processada em territério nacional na qual é
admitida a participacdo de licitantes estrangeiros, com a possibilidade de cotacao de
precos em moeda estrangeira, ou licitacdo na qual o objeto contratual pode ou deve
ser executado no todo ou em parte em territdrio estrangeiro;

ii) Manifestacao de interesse privado: proposta ou projeto de empreendimento
apresentado ao Serpro por potenciais fornecedores ou outros interessados, em face
de necessidades previamente estabelecidas;

jj) Minutas-padrao: modelos de documentos contratuais utilizados pelas unidades de
compras e previamente aprovados pela area juridica;

kk) Natureza administrativa: é a natureza dos materiais, bens, obras e servicos
administrativos e de engenharia considerados necessarios as atividades comuns e de
servi¢os gerais relacionados ao cotidiano da empresa ou aos processos de apoio;

Il) Natureza técnica: € a natureza dos bens, materiais e servicos de suprimentos e
infraestrutura de tecnologia da informag¢do e comunicacdo;

mm) Obra: toda atividade estabelecida, por forca de lei, como privativa das profissdes
de arquiteto e engenheiro que implica interven¢ao no meio ambiente por meio de um
conjunto harménico de a¢des que, agregadas, formam um todo que inova o0 espaco
fisico da natureza ou acarreta alteracdo substancial das caracteristicas originais de
bem imovel;

nn) Participacao em ata de registro de preco: procedimento por meio do qual a
Empresa Publica, Sociedade de Economia Mista ou suas subsidiarias, que atuaram na
licitacdo como 6rgdo participante, contratam com fornecedor registrado na ata de
registro de preco;

o0o0) Pedido em ata de registro de preco: procedimento por meio do qual o Serpro
contrata com fornecedor registrado na ata de registro de preco por ele gerenciada;

pp) Portal de Compras do Governo Federal: sistema onde sdo realizadas as
operacOes de compras governamentais;

qq)Portfélio unico de minutas: repositério corporativo de minutas-padrao de
instrumentos convocatérios, de contratos de despesa ou de outros documentos do
Serpro;

rr) Pregdo: modalidade de licitacdo obrigatéria para aquisicdo de bens e servigos
comuns, cujo critério de julgamento podera ser o de menor pre¢o ou o de maior
desconto;

ss) Pregoeiro: agente de contratacdo designado para conducdo de licitacBes
realizadas na modalidade pregao;

tt) Pré-qualificacao: procedimento auxiliar, anterior a licitacdo, destinado a identificar
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fornecedores que reunam condi¢Bes de habilitagdo previamente estabelecidas ou
bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade especificas;

uu) Projeto Basico (PB): documento que deve conter os elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da aquisicao
ou contratacdo;

vv) Registro de documento: atribuicdo de numerac¢ao sequencial gerada pelo Sistema
Historico de Aquisicdes (Hisaq) aos documentos contratuais firmados pelo Serpro;
ww) Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos do Serpro (RILC): normativo
interno que tem por objetivo de definir e disciplinar os procedimentos das licitacbes e
contratac¢des, regulamentando as disposicdes da Lei 13.303/2016;

xx) Relatério de Analise de Transa¢dao com Parte Relacionada: documento que tem
por finalidade de consolidar as informacdes do processo de contratagdo, auxiliar na
apuracao do conflito de interesse e identificar as situacdes e critérios de materialidade
definidos na Politica de Transacdes com Partes Relacionadas do Serpro;

yy) Servico de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a
obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse do Serpro e que, nao
enquadradas no conceito de obra, sdo estabelecidas por for¢a de lei como privativas
das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que
compreendem servico comum de engenharia e servico especial de engenharia;

zz) Servico comum de engenharia: todo servico de engenharia que tem por objeto
acdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e qualidade, de
manutencdo, de adequacao, de reparacao, de conservacdo e de adapta¢ao de bens
moveis e imdveis, com preservacdo das caracteristicas originais dos bens;

aaa) Servicos e fornecimentos continuos: servicos, materiais e bens auxiliares e
necessarios ao Serpro no desenvolvimento de suas atribuicdes que se interrompidos
podem comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo deva
estender-se por mais de um exercicio financeiro;

bbb) Servicos ndao continuos ou contratados por escopo: aqueles que impdem a
contratada o dever de realizar a prestacdo de um objeto especifico em periodo
predeterminado;

ccc) Servico especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou
complexidade, ndo pode se enquadrar na definicdo de servico comum de engenharia;
ddd) Servigos técnicos especializados para gerenciamento e sustentacao de TI:
sdo servicos prestados por empresa que detém perfis de profissionais especializados
na execucdo de gerenciamento e de sustentacdo de atividades corretivas, adaptativas
e evolutivas dos sistemas de Tl;

eee) Sistema Registro de precos: procedimento auxiliar para realizagao, mediante
contratacdo direta ou licitacdo, de registro formal de precos relativos a prestacao de
servicos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens para contrata¢des futuras;

fff) Sistema ContratosGov: sistema utilizado para publicacdo da vigéncia da ata de
registro precos;

ggg) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf): registro que
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viabiliza o cadastramento de fornecedores de materiais e servicos para érgaos e
entidades da Administracao Publica Federal;

hhh) Sistema Integrado de Administracdo de Servicos Gerais (Siasg): sistema
informatizado de apoio a operacionalizacao das atividades inerentes as licitacdes, as
dispensas eletrdnicas e aos procedimentos auxiliares;

iii) Termo de Referéncia (TR): documento elaborado a partir dos estudos técnicos
preliminares que deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisao adequado, para caracterizar o objeto do pregao;

jij) Unidade de compras: Unidade de compras: area responsavel pela conducdo e
formalizacdo do processo de contratacdo, abstendo-se de analise sob aspectos
técnicos do objeto, bem como avaliacdo do mérito quanto as justificativas, motivacdes
e caracteristicas da contratacao;

kkk) Unidade demandante de contratacao (UDC): qualquer area que demande
aquisicao ou contratacao de bens e servicos;

lll) Unidade de registro: area responsavel pelo registro e publicacdo dos documentos
contratuais; e

mmm) Unidade Solicitante de Contratacdao (USC): area que, apdés a anadlise
conclusiva do PB ou TR, solicita a aquisicdo ou contrata¢cdao de bens e servi¢cos para a
Unidade de Compras.

NS ~
\‘\ 4.0 DETERMINACOES
ol C

4.1 Regulamento Interno de Licita¢des e Contratos do Serpro

As contratacBes promovidas pelo Serpro deverdo estar em conformidade com as
determinac¢des estabelecidas em seu Regulamento Interno de Licita¢des e Contratos.

4.2 Responsabilidade para conduzir contrata¢des

A Unidade de Compras responsavel pela conduc¢ao das contrata¢des do Serpro sera definida
com base na natureza e categoria do objeto a ser contratado, conforme descrito no
documento “Descricdo de Atribuicdes, Competéncias e Responsabilidades da
Superintendéncia de Aquisi¢cbes e Contratos - DAC/SUPGA/DIRAF".

4.3 Selecao do fornecedor
4.3.1 Solicitacdo de contratacdo e reserva orcamentaria

4.3.1.1 A solicitacdo de contratacdo deve conter as informa¢bes basicas da fase de
planejamento, o nimero do Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR), devendo ser
encaminhada por meio de Processo Decisério pela Unidade Solicitante de Contratacdo (USC)
a Unidade de Compras responsavel pela contratacao do objeto.

4.3.1.1.1 Excepcionalmente, quando da impossibilidade de utilizacdo do processo decisério, a
solicitacdo de contratacao devera ser encaminhada por meio memorando.

4.3.1.1.2 As contrata¢des diretas de dispensa pelo valor de objetos administrativos e as
formalizacdes dos registros de credenciamentos médicos poderdo ser solicitados por meio de
memorando.

4.3.1.1.3 A Unidade de Compras devera devolver o Processo Decisorio ao proponente quando
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identificar alguma falha, erro ou divergéncia insanavel nas informag¢des da Nota Técnica ou
do Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR).
4.3.1.2 Para os casos em que houver despesa financeira, sera obrigatéria a emissdo de
parecer pela unidade responsavel pelo orcamento, garantindo a reserva dos recursos
orcamentarios.
4.3.2 Das contratacgdes diretas
4.3.2.1 As hipéteses de dispensa de licitacdo, que permitem a celebra¢do de contrata¢des
diretas, estao previstas nos artigos 29 e 30 da Lei n° 13.303/2016 ou em leis editadas pela
Unido, tais como Lei n° 6.538/1978 (Servicos Postais), Lei n® 8.245/1991 (Lei do Inquilinato), Lei
n° 10.973/2004 (Lei de Inovacao Tecnoldgica), Lei n° 11.652/2008 (Empresa Brasil de
Comunicagao - EBC).
4.3.2.2 A dispensa de licitacdo por valor prevista no art. 29, incisos | e Il, da Lei n® 13.303/2016,
obedecera aos valores limites e as atualiza¢des anuais previstos no Regulamento Interno de
Licitacdes e Contratos do Serpro.
4.3.2.2.1 As dispensas por valor poderao ser realizadas:
a) com a selecao da melhor proposta valida descrita no PB ou TR; ou
b) por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, disponibilizado no Portal de Compras
do Governo Federal.
4.3.2.2.2 Quando a forma de pagamento ocorrer por meio de cartdo de crédito ou pagamento
eletrdnico instantaneo (Pix), a USC devera:
a) submeter a contrata¢do ao processo de autoriza¢ao;
b) iniciar o fluxo de pagamento; e
c)encaminhar o documento com a confirmacdao da compra e do pagamento para a
Unidade de Compras, indicando a data de inicio da vigéncia, que deve ser compativel
com a data de entrega do objeto.
4.3.2.2.3 A Unidade de Compras registrara o documento de confirmacdo da compra no Hisaq
como "Autorizacdo de Compra".
4.3.2.2.4 A contratacdo de produtos e/ou servicos para pesquisa e desenvolvimento ou
prototipacdo de novos produtos e servicos observara o limite estabelecido no inciso Il do art.
29 da Lei 13.303/2016 e suas atualizacbes.
4.3.2.3 As contrata¢cdes de treinamentos/cursos enquadradas como inexigibilidade de
licitacdo e que possuem valor estimado dentro do limite de dispensa de licitacdo por valor
seguirdo o rito processual da dispensa por valor, mais célere e menos oneroso
operacionalmente para o Serpro.
4.3.2.4 Dispensa urgente e necessaria
4.3.2.4.1 No caso de dispensa urgente e necessaria, observado o limite de valor previsto no
art. 52, inciso I, do Regulamento Interno de Licita¢bes e Contratos do Serpro, a contratacdo
podera ser conduzida pela propria UDC, respeitando-se as condi¢8es abaixo:
a) selecdo da proposta mais vantajosa;
b) consulta de regularidade do fornecedor, conforme Anexo 1 - Consulta de
regularidade por tipo de contratacao desta Norma;
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c) disponibilidade de recursos orcamentarios; e
d) autorizacdo da contratacdo conforme Delegacdo de Competéncias e Algadas
vigente.
4.3.2.4.2 A formalizacdo da dispensa urgente e necessaria com o fornecedor sera de
responsabilidade da UDC.
4.3.2.4.3 Para registro da contratacao e liberacdao do pagamento, a UDC acionara a USC para
elaboracdo de Projeto Basico (PB) ou Termo de Referéncia (TR).
4.3.2.4.4 Cumpridos os procedimentos supracitados, a USC devera solicitar a Unidade de
Compras o registro da demanda nos sistemas de contratagao.
4.3.2.4.5 As dispensas urgentes e necessarias nao poderdo ser utilizadas para aquisi¢ao de
bens patrimoniaveis ou materiais de almoxarifado nem poderdo caracterizar parcelamento
ou fracionamento de despesa.
4.3.3 Inclusao e atualiza¢do nos sistemas de controles de contratacao
4.3.3.1 Recebida a solicitacdo de contratacdo, o agente de contratacdo devera incluir a
contratacdo no sistema de contrata¢do Hisaq.
4.3.3.2 O agente de contratacdo devera atualizar os controles a cada etapa realizada da
contratacgao.
4.3.3.2.1 Eventuais exce¢Bes ao andamento do processo deverdo ser registradas nos sistemas
e controles de contratacdo existentes.
4.3.4 Processo administrativo
4.3.4.1 O agente de contratacao devera providenciar a abertura do processo administrativo
no sistema de gestdo documental e autuar todas as documentacfes produzidas na fase de
planejamento e de contratacdo.
4.3.4.2 O agente de contratacdo encaminhara o processo para o gestor da contratacdo apos
finalizada a fase de contratacdo ou arquivard o processo para os casos de contratacdes
canceladas.
4.3.5 Intencgao de registro de precos
4.3.5.1 Nos casos de registro de precos, 0 agente de contratacdo divulgara, por meio do Portal
de Compras Governamentais, a intencao de registro de precos (IRP).
4.3.5.2 As eventuais manifestacfes de interesse de entidades externas deverdo ser avaliadas
pelo agente de contratacdo e, quando for necessario, pela USC, e consideradas para a
elaboracdo do edital.
4.3.6 Consulta de regularidade
4.3.6.1 A documenta¢cdo minima exigivel para a verificagdo de regularidade do licitante ou
fornecedor esta descrita no Anexo 1 - Consulta de regularidade por tipo de contratacdao desta
Norma.
4.3.6.1.1 Para as empresas estrangeiras, as exigéncias de habilitacdo previstas no Anexo 1
poderdo ser substituidas por documentos equivalentes, quando for possivel, e para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos deverdao ser
traduzidos por tradutor juramentado.
4.3.6.1.2 A comprovacao da regularidade das contratacbes formalizadas por meio de
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instrumento simplificado de contrato dar-se-da por meio de consulta ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf), a qual podera ser substituida por
documentos equivalentes, conforme consulta de certiddes e declara¢des previstas no Anexo
1.
4.3.6.1.3 A comprovacao da regularidade dos credenciamentos médicos dar-se-a por meio de
consulta de certiddes e declaracBes previstas no Anexo 1 e devera ser providenciada pela
UDC.
4.3.6.2 Quando previsto no edital, o agente de contratacdao devera solicitar, adicionalmente,
documentacdo que comprove a qualificacdo técnica e a capacidade econdmica e financeira
do licitante.
4.3.6.3 Quando o fornecedor estiver identificado no PB, o agente de contratacdo devera
verificar a documentacdo exigivel para a contratagdo antes de elaborar a minuta do
documento contratual.
4.3.6.3.1 Quando ndo puder ser confirmada a regularidade, o agente de contratacdo acionara
o fornecedor para regularizacao.
4.3.6.4 Nao serdo contratadas as empresas que possuirem os impedimentos previstos no art.
38 da Lei n° 13.303/2016.
4.3.6.4.1 A comprovacao de que ndo ha impedimentos para licitar e contratar, com a
finalidade de verificar se a empresa esta suspensa pelo Serpro ou Unido ou declarada
inidobnea pela Unido, devera ser realizada por meio das consultas ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf) e ao Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas ou Suspensas (CEIS).
4.3.6.4.2 Para comprovar a auséncia dos impedimentos de licitar e contratar previstos no art.
38 da Lei n°® 13.303/2016, o licitante ou o fornecedor devera:

a) declarar a inexisténcia de fato superveniente exigida no sistema Compras; e/ou

b) preencher o questionario de avaliacao de integridade dos fornecedores; ou

c) confirmar o recebimento do instrumento simplificado de contrato.
4.3.7 Elaborag¢ado da minuta
4.3.7.1 O agente de contratacdo devera utilizar, quando couber, as minutas-padrao aprovadas
pelo consultivo juridico do Serpro.
4.3.7.1.1 Quando ndo for possivel a utilizacdo das minutas-padrao a Unidade de Compras
devera incluir a justificativa no processo.
4.3.7.1.2 Nos casos de chamamento publico, a USC poderd encaminhar para Unidade de
Compras a minuta do edital que regulara o procedimento com a justificativa para sua
realizacao.
4.3.7.2 Quando o valor dos itens ou grupo de itens da licitacdo for de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), a participa¢do sera restrita as ME, EPP, MEI e sociedades cooperativas de
consumo, ressalvados os casos previstos em lei.
4.3.7.2.1 Nas contratacdes de servicos e fornecimentos continuos, com prazo de vigéncia
superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual para a aplicacdo da regra prevista no
caput deste item.
4.3.7.3 As contrata¢Bes que envolvam transito ou permanéncia temporaria de fornecedores
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em instalacBes do Serpro ou de seus clientes devera prever clausula especifica em contrato,
que trate do comprometimento formal do fornecedor acerca da manutencao do sigilo dos
dados e informacdes de que tome conhecimento, a qualquer pretexto e utilizacdo, bem como
da ciéncia das normas de acesso, circulacdo, seguranca e politicas vigentes do Serpro ou de
seus clientes.
4.3.7.4 O Serpro nao divulgara o valor estimado, ressalvadas as excec¢des previstas no art. 34
da Lei n® 13.303/2016.
4.3.7.4.1 O agente de contratacdo podera divulgar o valor estimado apos a finalizagdao do
modo de disputa com a finalidade de negociar e obter proposta mais vantajosa.
4.3.7.4.2 Nao sera permitido o acesso ao valor estimado ou a documentos que contenham tal
informacdo, caso haja solicitacdo de vistas ao processo antes do encerramento da fase de
lances ou apresentacao de propostas, de modo a ndo proporcionar tratamento privilegiado a
determinados licitantes, violando o principio da isonomia.
4.3.7.5 A previsdao de referéncias externas ao contrato devera ser evitada quando da
formalizacdo de contratos, incluindo referéncias a regras externas de fabricantes,
fornecedores ou prestadores de servicos, que possam acarretar a alteracao unilateral do
contrato por parte da contratada.
4.3.7.5.1 Caso ndo seja possivel evita-la, sera obrigatoria a previsdo de cladusula contratual
sobre prevaléncia das disposi¢cdes contratuais em caso de mudancas nos documentos
externos, de forma que ndo haja prejuizos ao Serpro.
4.3.7.6 Quando julgar procedente, o agente de contratacdo devera encaminhar a minuta ao
gestor de contrato e a USC, para andlise e emissao de parecer técnico que subsidiara os
ajustes da minuta.
4.3.7.7 Apos a elabora¢dao do documento contratual, o agente de contratacdo emitird parecer
no sistema do processo decisério para posterior emissdo de parecer pela Area Juridica, se for
0 caso, e autorizagao.
4.3.7.8 O instrumento de contrato podera adotar forma simplificada, tais como carta-
contrato, autorizacdo de compra, autorizacdo de servicos, ordem de execuc¢do de servi¢o ou
outro que vier a ser adotado, nos casos de:
a) contratacdes até o limite previsto no art. 52 do Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos do Serpro; ou
b)compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.
4.3.8 Contratacao internacional
A contratacdo internacional observara o disposto no Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos do Serpro e os procedimentos definidos no documento de planejamento e no
edital especifico para a contratacao.
4.3.9 Emissao de parecer juridico
4.3.9.1 Quando utilizadas as minutas-padrdo, o agente de contratacdo devera autuar no
processo a minuta aprovada e o parecer juridico emitido quando de sua aprovacdo, nao
sendo necessaria nova submissdo & Area Juridica do Serpro.
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4.3.9.2 Nao sendo possivel a adog¢ao das minutas-padrao a minuta devera ser submetida,
obrigatoriamente, a Area Juridica para emissdo de parecer juridico.
4.3.9.2.1 A solicitacdo de parecer juridico podera ocorrer por meio do sistema corporativo
especifico definido pela Area Juridica do Serpro, com o envio da minuta pelo agente de
contratacdo, ou por meio do Processo Decisério. Nesse Ultimo caso, o agente de contratacdo
devera submeter a minuta ao parecerista da unidade de aquisicdes dentro do sistema do
Processo Decisério, que solicitara a emissao de parecer juridico.
4.3.9.2.2 As tratativas dos pareceres juridicos, quando houver, deverdo estar formalizadas e
autuadas no processo administrativo.
4.3.9.3 O agente de contratacdo podera solicitar, a qualquer tempo, analise juridica acerca da
contratacdo, inclusive dos artefatos da fase de planejamento de contratacdo e dos
documentos que compde o processo administrativo da contratacdao, mesmo quando adotado
minuta-padrao.
4.3.9.4 A aprovacao juridica do documento contratual podera ser dispensada quando a
Unidade de Compras:
4.3.9.4.1 Consolidar, em Unico documento, clausulas das minutas-padrao que ja foram
aprovadas pelo juridico, desde que seja:
a) utilizada a clausula na integra, as comuns e as especificas;
b) observado o processo para cada modificacao (projeto basico, checklist e minuta) e a
fundamentacdo legal da contrata¢do seja a mesma da minuta-padrao aprovada;
c) seja feita a indicacdo das clausulas utilizadas;
d) autuag¢do no processo das minutas-padrdo aprovadas com seus respectivos
pareceres juridicos.
4.3.9.4.2 Utilizar clausulas previamente aprovadas pelo juridico, desde que indicado(s) e
autuado no processo o(s) respectivo(s) parecer(es).
4.3.9.4.3 A utilizacdo de clausulas previamente aprovadas ndo inviabiliza a analise juridica do
processo de contratacdo nem do documento contratual, caso necessario.
4.3.9.4.4 Utilizar as minutas de contratos aprovadas como anexo do edital da licitacdo nos
casos de pedidos em atas de registro de precos e de contratacdes remanescentes, entre
outros.
4.3.9.4.5 Substituir o documento contratual por outro instrumento simplificado, tais como
carta-contrato, autorizacdo de compra, autorizacdo de servicos, ordem de execuc¢do de
servi¢o ou outro que vier a ser adotado, nos casos de contratacdes até o valor limite previsto
no art. 52 do Regulamento Interno de Licita¢des e Contratos do Serpro.
4.3.10 Ajustes da minuta
4.3.10.1 O agente de contratacdo devera acompanhar, analisar e, quando for o caso, adotar
providéncias quanto as recomendac¢des dos pareceres emitidos durante a fase interna da
contratacgao.
4.3.10.2 Havendo necessidade de ajustes na minuta, o agente de contrata¢ao podera solicitar
a emissdo de parecer técnico a USC ou a quaisquer unidades que possuam conhecimento
técnico sobre o assunto antes de ajusta-la.
4.3.10.2.1 Quando os ajustes recomendados nos pareceres impactarem o PB ou TR e o
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Estudo Técnico Preliminar (ETP) respectivo, a USC devera providenciar as altera¢bes ou
justifica-las no processo administrativo.
4.3.10.2.2 A USC devera notificar a Unidade de Compras quando da altera¢do e/ou ajuste no
ETP, PB ou TR.
4.3.10.2.3 Com base na nova versao do PB ou do TR e nos pareceres emitidos, o agente de
contratacdo devera ajustar a minuta.
4.3.10.2.4 O agente de contrata¢do devera autuar no processo administrativo os documentos
que sofrerdo alteracdo durante a contratacao, bem como o saneamento das recomendacdes
juridicas.
4.3.11 Autorizacao da contratacao
4.3.11.1 A autoriza¢do da contratacao devera estar em conformidade com a Delegacdo de
Competéncias e Alcadas vigente.
4.3.11.1.1 Quando a autorizacdo ocorrer por decisdo colegiada, a formaliza¢do ocorrera por
meio da ata de reunido de Diretoria.
4.3.11.2 Os ajustes de contas, aditamentos de renovacao contratual, de acréscimo e de
reequilibrio ndo autorizados no processo de contrata¢do original serdao considerados como
novas contratacdes para efeito de autorizacdo, devendo ser considerado o valor de
incremento especifico da demanda para fins de enquadramento de alcada.
4.3.11.3 Na solicitacdo de autorizacdo da contratacdao devera ser informado o valor
correspondente ao dispéndio total previsto para o periodo de expectativa de vigéncia
contratual.
4.3.11.4 Caso a contrata¢do ndo seja autorizada ou nao haja reserva orcamentaria, o agente
de contrata¢do devera encerrar a contrata¢do no Hisaq, autuar os documentos e arquivar o
processo administrativo.
4.3.12 Publicacdo do Chamamento publico
4.3.12.1 O agente de contrata¢do devera, entre outros procedimentos aplicaveis ao processo:
a) publicar o extrato do chamamento no DOU;
b) disponibilizar o edital no sitio do Serpro ou em outro portal de interesse do Serpro;
c) acompanhar o recebimento de propostas ou de manifestacdes e a emissdo de
pareceres pela USC, quando aplicavel;
d) conduzir os procedimentos de esclarecimentos, impugnacdes e recurso, se for o
caso; e
e) disponibilizar o resultado do Chamamento publico no sitio do Serpro, quando for o
caso.
4.3.12.2 O chamamento ficara aberto pelo prazo definido no termo de referéncia, o qual
devera ser de no minimo compativel com os prazos adotados nos procedimentos de licitagao.
4.3.12.3 A documentacdo exigida no edital de chamamento publico devera ser encaminhada
via e-mail.
4.3.13 Publicacao da contratacao direta
As contratacBes diretas deverdo ser registradas no Hisaq, sem necessidade de publicacdo do
aviso no Diario Oficial da Unido (DOU).
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4.3.14 Publicac¢ao da licitacao
4.3.14.1 Autorizada a contratacdo e garantidos os recursos or¢camentarios, o agente de
contratacdo devera adotar providéncias para a publicacao do aviso de licitacdo no DOU, por
meio do Portal de Compras do Governo Federal.
4.3.14.2 O agente de contratacdo devera autuar no processo administrativo a publica¢do do
aviso de licitagdo.
4.3.14.2.1 Os prazos para apresentacdo das propostas estdo definidos no Anexo 2 - Prazos
legais das contrata¢des desta Norma.
4.3.15 Pedido de esclarecimento ou impugnacao de edital
4.3.15.1 Caso haja pedido de esclarecimento ou de impugnacdo do edital, o agente de
contrata¢do analisara o pedido e, quando necessario, solicitara parecer técnico a USC ou a
quaisquer unidades que possuam conhecimento técnico sobre o assunto.
4.3.15.2 Apds a analise do pedido e com base no parecer técnico, caso haja, o agente de
contratacdo respondera ao pedido apresentado por meio de publicacdo no Portal de
Compras do Governo Federal, devendo autuar os pedidos e as respostas no processo
administrativo.
4.3.15.3 Caso o pedido de esclarecimento ou de impugnacao seja deferido, o certame podera
ser revogado, suspenso e/ou ter seu edital retificado.
4.3.15.4 As modificacdes promovidas no instrumento convocatério serdo objeto de
divulgacdo nos mesmos termos e prazos dos atos e procedimentos originais, exceto quando
a alteracdo ndo afetar a preparacao das propostas. O agente de contrata¢do devera autuar o
comprovante de publicacdo no processo administrativo.
4.3.15.5 O agente de contratacdo devera, sempre que necessario, incluir, no Portal de
Compras do Governo Federal, os avisos e as informacdes que sao de interesse dos licitantes e
relativos ao processo licitatério.
4.3.16 Inversao de fases
A fase de habilitacao podera, mediante ato motivado na fase de planejamento da demanda e
constante no PB/TR com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de
apresentacdo de propostas, de lances e de julgamento. A inversdo de fases e seus
procedimentos deverdo constar expressamente no edital de licitacao.
4.3.17 Modos de disputa
4.3.17.1 Serdo adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa, observando-
se o critério de julgamento adotado:
a) aberto: os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacdes,
conforme o critério de julgamento menor preco, maior desconto ou maior oferta;
b) aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final fechado, conforme o critério de julgamento menor pre¢o, maior desconto ou
maior retorno econdmico;
c) fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de
menor preco ou maior percentual desconto e os das propostas até 10% (dez por
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cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério de julgamento menor
preco, maior desconto ou maior retorno econdémico; ou
d) fechado, hipdtese em que as propostas permanecerao em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgacdo, conforme o critério de julgamento melhor técnica e
preco, melhor técnica ou conteudo artistico ou maior retorno econdémico.
4.3.17.1.1 A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado sera vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor pre¢o ou de maior desconto.
4.3.17.1.2 A utilizacdo do modo de disputa aberto sera vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e preco.
4.3.18 Sessao publica do pregao
4.3.18.1 O pregoeiro podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta
ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo
licitatorio, mediante comunicacdo eletronica automatica via sistema.
4.3.18.2 Eventual exclusao de proposta do licitante, implica a retirada do licitante do certame,
sem prejuizo do direito de defesa.
4.3.18.3 Encerrada a fase de lances, o pregoeiro devera acompanhar o desempate em caso de
empate ficto, e em seguida verificar a ordem de classificacdao dos licitantes.
4.3.18.4 Identificado o primeiro colocado, o pregoeiro consultara a sua regularidade,
conforme item 4.3.6 desta Norma e negociara os precos.
4.3.18.4.1 Se, ap06s a negociagao com o primeiro colocado, o preco do item ou grupo de itens
da licitacdo permanecer acima do orcamento estimado, o pregoeiro devera negociar com os
demais licitantes, conforme ordem de classificacdo. Se, ainda assim, o preco permanecer
acima do orcamento estimado pelo Serpro, o item ou grupo de itens devera ser revogado.
4.3.18.5 Em seguida, analisard a proposta e a documentac¢do de habilitacdo do licitante e
pedira a USC que emita parecer técnico, quando couber.
4.3.18.6 Caso haja previsdo de apresentacdo de amostra ou protétipo, o pregoeiro solicitara
analise e emissao de parecer técnico a USC.
4.3.18.6.1 A apresenta¢do de amostra ou protétipo somente podera ser exigida do primeiro
colocado e, em caso de desclassificacdo, dos proximos licitantes, obedecendo a ordem de
classificacao.
4.3.18.7 Desclassificagao de propostas
4.3.18.7.1 Se o licitante ndo estiver regular, a proposta nao for aceita, a documentacao de
habilitacdo ndo atender as condi¢des do edital ou a amostra ou protétipo ndo for aprovado, a
proposta sera desclassificada e o pregoeiro consultara a ordem de classificacdo dos licitantes,
convocando o préximo colocado.
4.3.18.8 Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior
a 10 minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de
habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdao de
recorrer, sob pena de preclusao, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o
objeto ao licitante declarado vencedor.
4.3.18.8.1 O prazo para inten¢do de recursos também sera aberto em caso de cancelamento
de item.
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4.3.18.9 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar
0 objeto e homologar o procedimento.
4.3.18.10 As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo
proprio no sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimacao ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adocao da inversao de fases,
da ata de julgamento.
4.3.18.10.1 Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas
contrarrazdes, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus
interesses.
4.3.18.10.2 A aprecia¢ao do recurso dar-se-a em fase unica.
4.3.18.11 O recurso sera dirigido ao pregoeiro, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisao no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivacdo a autoridade
superior, a qual devera proferir sua decisdao no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.
4.3.18.11.1 O pregoeiro analisara o recurso e, caso seja necessario, solicitara parecer a USC
ou a Area Juridica ou a quaisquer unidades que possuam conhecimento técnico sobre o
assunto.
4.3.18.11.2 Deferido o recurso, o pregoeiro realizara 0s saneamentos necessarios,
invalidando tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
4.3.18.11.3 Indeferido o recurso, o pregoeiro devera submeté-lo a autoridade superior para
decisao final.
4.3.18.12 Quando a autoridade superior ndo mantiver a decisao de indeferimento do recurso,
0 pregoeiro devera realizar os saneamentos necessarios, invalidando tdo somente os atos
insuscetiveis de aproveitamento.
4.3.18.13 Quando mantida a decisdo do pregoeiro, a autoridade superior devera adjudicar e
homologar a licitacao.
4.3.18.14 Apds encerradas as fases de impugnacao e de recurso, o direito de peticdo do
licitante devera ocorrer por meio do Fala.BR.
4.3.19 Sessao publica da Dispensa Eletronica
4.3.19.1 As dispensas eletrdnicas serdo operacionalizadas no Portal de Compras do Governo
Federal.
4.3.19.2 As dispensas eletronicas poderdo ser realizadas com prévia pesquisa de pre¢os ou
com pesquisa concomitantemente ao procedimento.
4.3.19.3 Na hipotese de pesquisa de precos realizada concomitantemente com o
procedimento de dispensa eletrénica, a validacdo do preco ocorrerd com a disputa entre os
diversos fornecedores e com a identificacdo da menor proposta valida.
4.3.19.4 Caso a dispensa eletronica identifique apenas um fornecedor ou resulte deserta, o
comprador solicitara a USC providéncias, conforme Norma de Planejamento.
4.3.19.4.1 AUSC retornara a demanda a Unidade de Compras com:

a) pesquisas de precos, que podera validar o valor apurado na dispensa eletrdnica,
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subsidiar a negociacdo ou identificar novo fornecedor que apresente proposta mais
vantajosa para a contratacao; ou
b) ajuste da especificacdo e pedido de republicacdo da dispensa; ou
) decisdo para repetir a dispensa eletrénica nos termos em que se encontra; ou
d) solicitacao de cancelamento.
4.3.19.5 O comprador devera acompanhar os lances da dispensa eletrénica e confronta-los
com o preco de referéncia, se for o caso.
4.3.19.6 Concluida a etapa de lances, o comprador verificara a ordem de classificacao,
identificara o primeiro colocado, fard a consulta de regularidade conforme item 4.3.6 desta
Norma e tentara negociar para obter melhores precos.
4.3.19.7 Em seguida, solicitara e verificara a proposta e a documentac¢dao de habilitacdo do
fornecedor e pedira a USC que emita parecer técnico, quando couber.
4.3.19.8 Caso haja previsdo de apresenta¢dao de amostra ou protétipo, o comprador solicitara
analise e emissdo de parecer técnico a USC.
4.3.19.8.1 A apresentacdo de amostra ou protétipo somente podera ser exigida do primeiro
colocado e, em caso de desclassificacdao, dos proximos fornecedores obedecendo a ordem de
classificacao.
4.3.19.9 Desclassificacao de propostas
4.3.19.9.1 Caso o fornecedor ndo esteja regular, a proposta ndo seja aceita, a documentagao
de habilitacdo ndo atenda as condic¢des da dispensa eletrdnica ou a amostra ou prototipo ndo
seja aprovado, a proposta sera desclassificada e o comprador consultard a ordem de
classificacdo dos fornecedores, convocando o préximo colocado.
4.3.19.10 No caso de o procedimento restar fracassado, o comprador podera fixar prazo para
que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situa¢do no que
se refere a habilitagao.
4.3.19.11 Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo sera encaminhado a
autoridade superior para adjudicacdo do objeto e homologacao do procedimento.
4.3.20 Sessao publica da Concorréncia Eletrénica
4.3.20.1 A sessdo publica da Concorréncia Eletrénica, quando adotado o modo de disputa
aberto, aberto e fechado ou fechado e aberto, observara o rito procedimental previsto para o
pregao eletronico definido no item 4.3.18 e sera conduzida pelo Agente de
Contratagao/Comissao.
4.3.21 Diligéncia
4.3.21.1 E facultado ao agente de contratacdo ou a autoridade competente, em qualquer fase
do processo de contratacdo, a promocdo de diligéncia destinada, entre outros, a:
a) esclarecer ou complementar a instrucdo do processo;
b) sanear erros ou falhas identificadas nos documentos de habilitacdo e da proposta;
c) aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes e fornecedores que a
exequibilidade seja demonstrada;
d) requisitar documentos complementares atestando condi¢do preexistente a abertura
da sessao publica do certame; e
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e) verificar enquadramento do porte da empresa ou a manuten¢dao da condicao de
microempresa (ME), empresa de pequeno porte (EPP), microempreendedor individual
(MEI) e sociedades cooperativas de consumo.

4.3.21.2 O nao atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outras unidades do
Serpro ensejara motivacdo formal por parte da unidade acionada, a ser juntada aos autos do
processo. A falta de motivacao formal implicara em encaminhamento a autoridade superior.

4.3.22 Encerramento da Licitacao

4.3.22.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o processo licitatorio sera encaminhado a autoridade superior, que poder3,
devidamente justificado:

a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) proceder a anulacao da licitacdo, de oficio ou mediante provocacdo de terceiros,
sempre que presente ilegalidade insanavel; e

d) adjudicar o objeto e homologar a licitacao.

4.3.22.2. Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios
insanaveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam. A anulacdo nao
gera obriga¢ao de indenizar.

4.3.22.3. O disposto neste item é aplicado, no que couber, a contratacdo direta e aos
procedimentos auxiliares da licitacao.

4.3.23 Avaliacao de integridade

4.3.23.1 O agente de contratacao providenciara a avaliacao de integridade anteriormente a
formalizacdo do documento contratual, nos termos da Norma de Avaliacdo de Integridade de
Terceiros do Serpro, adotando os seguintes procedimentos:

a) encaminhar o Questionario de Due Diligence de Integridade de Terceiros (DDI) para a
futura contratada;

b) acompanhar a apuracdo do Grau de Risco a Integridade (GRI);
¢) informar a futura contratada quando o GRI apurado for Médio ou Alto;
d) dar ciéncia ao gestor do contrato, para as devidas providéncias:

d.1) das acBes sugeridas para mitigacdo e monitoramento dos riscos
identificados pela area de Integridade Institucional; e

d.2) da manifestacgao juridica, caso haja.

4.3.23.1.1 Na contratacdo direta de fornecedor previamente identificado na etapa de
planejamento, a USC devera encaminhar o questionario de DDI para a futura contratada.

4.3.23.1.2 A cada aditivacao do contrato o agente de contratacdo verificara a validade da
avaliacdo de integridade e, caso esteja vencida, providenciara nova avalia¢ao.

4.3.23.2 O questionario de DDI, o Relatorio de Avaliacdao de Integridade, o parecer juridico,
caso haja, e os demais documentos gerados no processo de avaliacdo sao considerados
sigilosos e ndo devem ser autuados no processo administrativo.

4.3.23.3 O agente de contratacdo devera autuar no processo administrativo:
a) a consulta com a apuracao do GRI em baixo, médio ou alto;
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b) no caso de GRI Alto, o posicionamento do Diretor da area demandante com a
avaliacdo da conveniéncia e da oportunidade de prosseguir com a contratacao.
4.3.23.4 Conforme a Norma de Avaliacao de Integridade de Terceiros do Serpro, a avaliacao

de integridade esta dispensada nos seguintes casos:

a) dispensas de licitagdo pelo valor, inclusive por dispensa eletrdnica, conforme os
incisos | e Il, art. 29 da Lei n° 13.303/2016, restrito a aquisicdes que ndo gerem
contrato;

b) dispensa de licitacdo emergencial, conforme inciso XV, art. 29 da Lei n° 13.303/2016;

c) dispensas de licitacdao constantes dos incisos X, XIl, XVI, XVII e XVIII, art. 29 da Lei n°
13.303/2016; e

d) inexigibilidade para credenciamento médico.
4.3.23.5 Nos processos de pré-qualificacdo, a avaliagdo de integridade podera ser antecipada

e realizada na fase de chamamento publico, aplicando-se, no que couber, os procedimentos
descritos do item 4.3.23.1.

4.3.24 Avaliacao de Transag¢ao com Partes Relacionadas - TPR

4.3.24.1 O processo de avaliagdo seguira as regras estabelecidas na Politica e na Metodologia
de TransacBes com Partes Relacionadas do Serpro e sera realizado:
a) na etapa de planejamento da contratacdo, quando se tratar de contrata¢ao direta de
fornecedor previamente identificado; ou
b) na etapa de formalizacdo da contratacdo, quando a selecdo do fornecedor for
realizada pela Unidade de Compras.
4.3.24.2 A avaliagdo para os documentos contratuais firmados com empresas privadas e
pessoas fisicas, independentemente do valor, obedecera aos seguintes procedimentos:

a) consulta ao cadastro contendo as informac8es de partes relacionadas e de pessoal-
chave do Serpro; e

b) obtencdo da Declaracdo de Transacao com Parte Relacionada e Nepotismo.
4.3.24.3 Identificando-se a ocorréncia de vinculo entre as partes envolvidas na operacdo, a

USC ou a Unidade de Compras devera preencher o Relatério de Analise de Transacdao com
Parte Relacionada.

4.3.24.4 O relatorio devera ser encaminhado:
a) a area de Integridade Institucional - Superintendéncia de Controles, Riscos e
Conformidade (SUPCR) para emissdo de parecer direcionador das a¢des da USC ou da

Unidade de Compras, quando identificado elementos de um possivel conflito de
interesse, os quais serdo registrados no relatério; e/ou

b) as instancias, aos comités ou conselhos definidos na Politica de Transa¢des com
Partes Relacionadas do Serpro, quando couber; e/ou

) a Controladoria, apds assinatura e registro do documento contratual.

4.3.24.5 Se a avaliacao da TPR resultar na manutencdo da contratacao, a Unidade de Compras
providenciara o registro do documento contratual e enviara o relatério a Controladoria para
compor as demonstracdes contabeis.

4.3.24.6 Caso o COTPR emita parecer desfavoravel, a USC devera promover os ajustes
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necessarios para dar continuidade a contratacdo, se for o caso. Na impossibilidade de
promover os ajustes, o processo de avaliacdo de TPR e de contrata¢do serao encerrados e 0s
documentos autuados no processo administrativo.
4.3.24.7 A Administracdo Publica Federal direta (Presidéncia da Republica e Ministérios) e
indireta (autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia) sao,
necessariamente, consideradas partes relacionadas, uma vez que estdo sob o controle da
Unido, desta forma estdao dispensados os procedimentos do item 4.3.24.2, permanecendo a
obrigatoriedade de preencher o Relatério de Analise de Transacao com Parte Relacionada.
4.3.24.8 A avaliagdo de TPR ndo é aplicada as operacdes com os érgaos vinculados ao
Judiciario e ao Legislativo, assim como aos 6rgaos vinculados as esferas estaduais e
municipais, a excecdo de convénios firmados nos termos do Decreto n° 8.945/2016, art. 44,
§3°, inciso IV, cujo procedimento sera tratado em norma especifica.
4.3.25 Assinatura de documento contratual
4.3.25.1 Antes da assinatura do documento contratual, o agente de contratacdo devera
consultar a regularidade da futura contratada, conforme item 4.3.6 desta Norma.
4.3.25.1.1 Antes da assinatura do documento contratual, a Unidade de Compras deve garantir
que as acdes de integridade, estabelecidas em normativos internos, foram atendidas,
incluindo, mas ndo se limitando, a avaliacdo de integridade de fornecedor e existéncia de
transacao com parte relacionada.
4.3.25.2 Nos casos em que houver necessidade de assinatura de contrato e o fornecedor nao
estiver inscrito no Sicaf, este devera proceder ao seu cadastramento antes da celebracdo da
contratagao.
4.3.25.3 O agente de contratacdo providenciara a assinatura digital dos documentos
contratuais, por meio de sistema de assinatura qualificada ou avancada, em plataforma
indicada ou autorizada pelo Serpro.
4.3.25.3.1 A impossibilidade de assinatura digital devera ser justificada e autuada no
processo.
4.3.25.4 Caso nao seja informado no documento contratual a data de inicio da vigéncia,
prevalecera a data da Ultima assinatura.
4.3.25.5 O agente de contratacdo finalizara as informac¢6es do documento contratual no
Hisaq e encaminhara para a unidade responsavel pelo registro nos formatos a seguir:

a) originais nato digitais;

b) copias digitalizadas autenticadas por empregado do Serpro.
4.3.25.5.1 O documento contratual registrado e o relatério de registro no Hisaq deverao ser
autuados no processo administrativo.
4.3.25.5.2 A Unidade de Compras devera encaminhar o documento contratual registrado ao
fornecedor e tramitar o processo administrativo para o gestor da contratacgao.
4.3.25.6 Dos instrumentos simplificados:
4.3.25.6.1 No caso de instrumento simplificado de contrato, tais como carta-contrato,
autorizacao de compra, autorizacao de servicos, ordem de execuc¢do de servi¢o ou outro que
vier a ser adotado, o agente de contratacdo:

a) providenciara o registro do documento;
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b) assinard o documento;
¢) encaminhara para o fornecedor;
d) realizara a instru¢do processual.

4.3.25.6.2 Quando identificada a necessidade de cancelar um instrumento simplificado, antes
de iniciar a execuc¢do do objeto, o agente de contratacao devera solicitar a unidade gestora do
sistema Hisaq o cancelamento da contratacdo e do registro do documento contratual, bem
como instruir os autos com o motivo do cancelamento e encerrar o processo administrativo.

4.3.26 Proposicao de aplicacao de sancao
Eventuais descumprimentos que ensejarem aplicacdo de sancdo deverdo ser tratados nos
termos da Norma de Aplicagao de Sancao.
4.4 Registro e publicacdo
4.4.1 A Unidade de Registro procederd ao registro dos documentos contratuais, nos formatos
a seguir:
a) originais nato digitais; e
b) cépias digitalizadas, conferida a autenticidade por empregado do Serpro.
4.4.2 Os instrumentos simplificados de contrato, utilizados para formalizar contrataces até o

limite de dispensa por valor, serdo registrados no Hisaq sob a responsabilidade dos agentes
de contratagdo e dos compradores.

4.4.3 Documentos contratuais de despesa

4.4.3.1 A Unidade de Registro devera conferir os dados do documento contratual recebido e
comparar com os inseridos no Hisaq.

4.4.3.2 Havendo a necessidade de ajustes, a Unidade de Registro devera comunicar ao agente
de contratacao responsavel e adotar as seguintes providéncias:

a) para ajustes no Hisaq: alterar o status do documento contratual de “enviado” para
“em elaboracdo”; e

b) para ajustes no documento contratual: solicitar a corre¢ao do documento, avaliando
a necessidade de devolvé-lo.

4.4.3.3 Realizados os ajustes, o agente de contratacdo devera comunicar a devolucdo do
documento contratual a Unidade de Registro que procedera ao registro do documento.

4.4.3.4 A Unidade de registro devera registrar os documentos contratuais e extrair o relatério
de registro.
4.4.3.5 Concluido o registro, a Unidade de Registro devera:

a) publicar o extrato do documento contratual no DOU, por meio do Sistema de Envio
Eletronico de Matérias (Incom);

b) encaminhar a contratada o documento contratual, copiando o gestor do contrato e
0 agente de contratacao;

) autuar no processo administrativo o documento contratual, o relatério de registro, o
extrato de publicacdo e a correspondéncia de encaminhamento a contratada; e
d) tramitar o processo administrativo ao gestor do contrato.
4.4.3.6 Os contratos e aditivos de despesa, as rescisdes contratuais os termos de ajustes de
contas e quaisquer outros documentos que o agente de contratacdo julgar necessario terdo
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seus extratos publicados.
4.4.3.7 A publicacao dos extratos no DOU dos seguintes documentos é dispensada:
a) instrumentos simplificados de contrato e documentos deles decorrentes;

b) documentos contratuais que tiveram seus extratos publicados por outros 6rgados ou
entidades da Administracao;

¢) termos de credenciamentos médicos;

d) termos de apostilamentos e de confidencialidade;

e) protocolos de intencdo; e

f) outros casos dispensados por lei ou outros normativos.

4.4.3.8 Compete a Unidade de Registro promover a publica¢do das solicitacdes de outras
unidades.

4.5 Contrato Verbal

4.5.1 Os contratos verbais de pequenas despesas de pronta entrega e pagamento, que nao
resultem obrigacdes futuras por parte do Serpro, sao regulamentados pela Norma de Crédito
Rotativo ou outra que venha a substituir e conduzidos pelos signatarios autorizados nos
termos da referida norma.

4.5.2 O contrato verbal podera ser aplicado para contrata¢des de bens, materiais e servicos
avulsos por escopo com valor até R$ 10.000,00 (dez mil reais), nos termos do art. 84 do
Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos do Serpro.

4.5.3 A UDC realizara o pedido de compra para o signatario do crédito rotativo contendo as
seguintes informacdes:

a) descricao do objeto;

b) motivacdo da necessidade;

) pesquisa de precos para referéncia;

d) autorizacao da despesa, conforme Delegacdao de Competéncias e Alcadas vigente.
4.5.4 O signatario do crédito rotativo realizara os seguintes procedimentos:

a) confirmara a disponibilidade or¢camentaria;

b) selecionara a proposta mais vantajosa; e

) atuara conforme os procedimentos estabelecidos na Norma de Crédito Rotativo ou
outra que venha a substituir.

4.5.5 A formalizacao sera realizada com o recebimento da Nota Fiscal e o registro no sistema
financeiro.

4.6 Consulta publica

4.6.1 A USC devera encaminhar a Unidade de Compras o termo de referéncia de consulta
publica, contendo as informac¢8es pertinentes sobre o objeto que pretenda contratar, as
regras do edital e da fase de execucdo contratual, se necessarias, dentre outras.

4.6.2 O agente de contratacdo:
a) incluira os dados da demanda no sistema Hisag;
b) providenciara a abertura do processo administrativo;
¢) publicara o extrato da consulta no DOU;
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d) disponibilizara o termo de referéncia de consulta publica no sitio do Serpro;

e) recebera as contribuicbes apuradas pela USC para autuacdo no processo
administrativo; e

f) publicara relatério do resultado da Consulta Publica no sitio do Serpro.

f.1) A elaborac¢do do relatério do resultado do processo é de responsabilidade
da USC, que devera encaminhar para a Unidade de Compras.

4.6.3 A consulta ficara aberta pelo prazo definido no termo de referéncia de consulta publica,
o qual devera ser de no minimo por 8 (oito) dias Uteis.

4.6.4 A consulta publica sera realizada por meio de:
a) recebimento das contribui¢des encaminhadas via e-mail; ou
b) audiéncia publica, presencial e/ou a distancia (online), com dia e hora marcados.
4.7 Prazo para autuacao dos documentos no processo eletrdnico
4.7.1 A unidade de compras é responsavel por autuar os documentos da fase de contratacao.
4.7.1.1 A unidade de compras deve garantir a autuacdo completa dos documentos até a
assinatura do documento contratual.
4.8 Atendimento em regime de urgéncia
4.8.1 Os pedidos de urgéncia devem ser direcionados ao titular da Superintendéncia de
Aquisi¢cdes e Contratos - Supga e acompanhados de justificativa que demonstrem o interesse
empresarial na antecipacdo do tempo estimado. Tais demandas serdo objeto de avaliacao,
triagem e estabelecimento de diretrizes para o atendimento.
4.8.2 E responsabilidade das UDC e USC observarem os tempos estimados de atendimento
para que as Unidades de Compras disponham de prazo suficiente para realizarem as
avalia¢des e os procedimentos estabelecidos nos normativos de licita¢cdes e contratos.
4.9 Legislacao aplicada
Este documento normativo foi construido com base nas seguintes legislacdes:
a) LEI' N° 8.036, DE 11 DE MAIO DE 1990 - Dispde sobre o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico, e da outras providéncias;
b) LEI N° 8.248, DE 23 DE OUTUBRO DE 1991 - Dispbe sobre a capacitacdo e
competitividade do setor de informatica e automacao;
c) LEI N° 8.429, DE 2 DE JUNHO DE 1992 - Lei de Improbidade Administrativa (LIA);
d) DECRETO N° 3.722, DE 9 DE JANEIRO DE 2001 - Disp8e sobre o Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF;
e) LEl COMPLEMENTAR N° 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006 - Institui o Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte;
f) LEI N° 12.232, DE 29 DE ABRIL DE 2010 - Dispde sobre as normas gerais para
licitacdo e contratacdo pela administracdo publica de servicos de publicidade
prestados por intermédio de agéncias de propaganda;
g) DECRETO N° 7.174, DE 12 DE MAIO DE 2010 - Regulamenta a contrata¢do de bens e
servicos de informatica e automacao pela administracdo publica federal;
h) LEI N° 12.440, DE 7 DE JULHO DE 2011 - Institui a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas - CNDT;
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i) LEI N° 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011 - Regula o acesso a informacdes de
6rgdos publicos (Lei de acesso a informacdo - LAI);

j) LEI N° 12.846, DE 1° DE AGOSTO DE 2013 (Lei Anticorrupcao) - Disp&e sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra
a administracao publica, nacional ou estrangeira, e da outras providéncias.

k) LEI N° 13.303, DE 30 DE JUNHO DE 2016 - Dispbe sobre o estatuto juridico das
estatais no ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

[) DECRETO N° 8.945, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2016 - Regulamenta, no ambito da
Unido, a Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, que dispde sobre o estatuto juridico
das estatais;

m) LEI N° 14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021 - Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, no que couber; e

n) DECRETO N° 11.462, DE 31 DE MARCO DE 2023 - Regulamenta o sistema de registro
de precos para a contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e servicos de

engenharia.

/& 5.0 DISPOSICOES FINAIS

5.1 Compete a Superintendéncia de Aquisi¢Bes e Contratos - Supga designar as comissdes de
contratacdo, pregoeiros e equipe de apoio que atuarao nos processos de contratacao.

5.2 Os modelos de documentos do PAQ estdo disponiveis no site da Supga no menu
Artefatos.

5.2.1 A atualizacdo dos artefatos do PAQ e a manutencdo da versao mais atual no sitio da
Supga serdo de responsabilidade do cogestor do processo em conjunto com a Unidade de
Gestao do Processo.

5.3 Os manuais de procedimentos operacionais estdao disponiveis no Hisagq, no menu
Manuais.

5.3.1 Os procedimentos descritos nos manuais tém a mesma obrigatoriedade de
cumprimento dos fixados nos normativos vigentes.

5.4 A documentacdo produzida no processo de contratacao estara disponivel para consulta
no Processo Eletrdnico.

5.5 Os agentes envolvidos na conduc¢dao do PAQ deverdo observar as orientacdes expressas
no Programa de Integridade do Serpro, na Cartilha de Integridade do PAQ e na Norma TR 001
que trata do Processo Administrativo de Responsabilizacdo (PAR), sob pena de
responsabilizacao.

5.5.1 Os agentes do processo que tomarem conhecimento de indicios de fraude, corrupcao
ou desvios éticos de integridade, em qualquer etapa do PAQ, deverdo acionar os mecanismos
internos para registrar dendncia, conforme normativo em epigrafe, a fim de que sejam
apuradas as responsabilidades por possiveis praticas de atos lesivos ao Serpro.

5.6 Esta norma ndo se aplica aos instrumentos regentes das parcerias em oportunidades de
negocio, aos acordos em regime de mutua colaboracdo previstos na Norma de Gestdo de
Acordos - LA 003, aos contratos verbais e aos contratos de receita decorrente da prestac¢ao
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de servicos pelo Serpro.

5.7 Esta norma nao se aplica a filiacdo do Serpro em associa¢des por possuir um vinculo de
natureza institucional e ndo contratual, ndo sendo conduzido no ambito do Processo de
AquisicOes e Contratag¢des - PAQ.

5.7.1 O pagamento das taxas de filiacdo e/ou manutenc¢do dar-se-a por meio do envio do
documento, conforme procedimentos definidos pela unidade responsavel pelo tema fiscal e
financeiro do Serpro.

5.8 Os dispositivos desta norma aplicam-se, no que couber, aos contratos de
compartilhamento de espa¢o com rateio/recuperacao de despesa firmados com érgdos e
entidades da Administracao Publica.

5.9 Os processos de contratac¢des iniciados no Sistema do Processo Verde permanecem
regidos pela versao anterior desta norma, no que se refere ao rito de guarda e autuag¢do dos
documentos.

5.10 Os casos omissos e eventuais necessidades de esclarecimentos serdo tratados pelo
Departamento de Gerenciamento do Processo de Aquisi¢Bes e Contratos.

5.11 Este documento substituira a Norma LA 008, versao 03, de 22 de abril de 2024.

SlgNer Assinatura ICP-Brasil

ALEXANDRE GONCALVES DE AMORIM
CPF: 144.685.858-89

06/09/2024 @ ssarso

Diretor-Presidente

SlgNer Assinatura Avangada

Fernanda Pereira da Rosa Gomes
CPF: 701.707.381-91

05/09/2024 @ steso

Superintendente de Aquisicdes e Contratos
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NUMERO VERSAO
ANEXO 1 04
TiTULO
CONSULTA DE REGULARIDADE POR TIPO DE CONTRATACAO
CODIGO DE CLASSIFICACAO ARQUIVISTICA: (010.01 CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO: Qstensivo
Certiddes e Declaragdes
Item Tipo de Contratacdo p Auséncia de
FGTS(2) | INSS(2) CEIS(3) | CNCIAl(a) | ME-EPPou - Demonstracdode | . 4ionto para
cooperativa (5) exclusividade (6)
contratar
01 Pregdo ou Concorréncia (1) X X X X X X
02 Inexigibilidade X X X X X X
03 Dispensa de licitacao X X X X X
04 Dispensa pelo valor X X X X X
05 Adesag, participacdo e pedido em ata X X X X X
de registro de precos
06 Permissdo, cessao e concessdo de uso X X X X X
07 Credenciamento médico (9) X X X X X
08 | Aditivacao As mesmas declara¢des da contratagdo original

Observacdo (1): Nos casos de contratacao de ME, EPP e cooperativas sera assegurado prazo para regularizacao da documentacao de habilitacao, conforme 8 1°
do artigo 43 da Lei Complementar 123/2006.

Observacdo (2): A comprovacao de regularidade com o FGTS e o INSS podera ser realizada por meio da declaracdo do SICAF.

Observacdo (3): Somente estardo impedidas de licitar e contratar com o Serpro as empresas penalizadas conforme o item 4.3.6.4.1 desta Norma.

Observacdo (4): Somente estardo impedidas de licitar e contratar com o Serpro as empresas com registros de condenacdo por ato de improbidade
administrativa.

Observacdo (5): As declarag¢8es de ME, EPP ou Cooperativa somente serdo exigidas no caso de utilizacdo dos beneficios legais.

Observacao (6): A demonstracao de exclusividade devera ser emitida em conformidade com as disposi¢Bes previstas no Regulamento Interno de Licita¢es e
Contratos do Serpro.

Observacao (7): Consultar o Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas - CEPIM nas contrata¢des celebradas com entidades privadas sem
fins lucrativos.

Observacdo (8): Nas contratac8es de servicos com dedicacdo de mao de obra exclusiva deverd ser exigida a CNDT.
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) XEX XK
NUMERO VERSAO
ANEXO 1 04

TiTULO

CONSULTA DE REGULARIDADE POR TIPO DE CONTRATACZ\O
CODIGO DE CLASSIFICACAO ARQUIVISTICA: (010.01 CLASSIFICACAO DA INFORMAGAO: Qstensivo

Observacdo (9): O licitante ou fornecedor devera estar credenciado no SICAF para participar dos procedimentos realizados por meio do Portal de Compras do
Governo Federal.

Observacao (10): Nos casos em que houver necessidade de assinatura de instrumento contratual, o fornecedor devera providenciar o cadastramento no SICAF
previamente a celebragao.

Observacdo (11): O cadastro no SICAF esta dispensado para as contratacSes formalizadas por meio de instrumento simplificado de contrato, mantendo a
apresentac¢do dos documentos equivalentes.

Observacdo (12): Nao havera consulta de regularidade para Ajuste de contas.

Observacdo (13): Além das exigéncias de regularidade previstas neste anexo, poderdo ser cobradas outras necessarias a comprovagao da possibilidade de

aquisicao de direitos e da contragdo de obrigacdes por parte do licitante ou fornecedor, desde que se enquadrem nos dispositivos do artigo 58, da Lei n°
13.303/2016.
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ANEXO 2 04
TiTULO
PRAZOS LEGAIS DAS CONTRATACOES
CODIGO DE CLASSIFICACAO ARQUIVISTICA: (010.01 CLASSIFICACAO DA INFORMACAO: (QOstensivo
ETAPAS DA CONTRATA(;i\O
Respostas aos Prazo de
TIPO DE CONTRA- a a i- i
ITEM ~ In.tengao de Pedido de esclareci- | . Impugnagdo do pedidos de escla-| Abertura da Prazo de vali Apresentar Apresentar Decisdo sobre vallda!de ‘ia
TACAO Registro de Pre- instrumento con- . s dade das pro- - contrarra- autorizacao
mento - recimentos e/ou | sessao publica razdes - recurso "
cos vocatoério . = postas zbes para adeséao a
impugnacao
ata
3 (trés) dias
, PO ,At'e 3 “Tes) dias 60 (sessenta) uteis a' part~|r 3 (trés) dias | 3 (trés) dias
. PO Até 3 (trés) dias |Uteis da impugna- ) da habilitacdo |, " . L
Até 3 (trés) dias Uteis | , . R - dias da entrega .. |Uteis apds a| Uteis parao
' Uteis antes da data | ¢do, limitado ao | No minimo, 8 ou inabilitagdo| . ~ :
= antes da data fixada | _. . o ) .~ | das propostas divulgacdo |pregoeiroe 10
1 Pregao fixada para a aber- | dltimo dia atil | (oito) dias Uteis - ou, quando . . s -
para a abertura da ~ R . (se outro ndo da interposi-|(dez) dias Uteis
A, tura da sessdo |anterior a data da| da publicacdo : ) adotada a . .
sessdo publica o estiver fixado no| . ~ ¢do do re- | para a autori-
publica abertura do certa- . inversdo de )
me edital) fases da ata curso dade superior
Minimo 8 (oito) de iul 'amento
dias Uteis da publi JEaMENTO.
- 3 (trés) dias N
cagdo Até 3 (trés) dias Uteis a partir 3 (trés) dias
2 Concorréncia até 2 (dois) dias para Gteis da impugna- Conforme obje- da habiIFi)ta 0 3 (trés) dias | Uteis para o
aquisicdo ou aliena- | Até 5 (cinco) dias 0 Iimitazogao to e critério de ou inabilitagéo Uteis ap6s a| agente de
¢do de bens e até 5 | Gteis antes da data gL’J|timO dia atil julgamento i ou uandgo divulgacdo | contratacao/ i
(cinco) dias para con- | fixada para a ocor- anterior 3 data da escolhido (artigo ac;c?tada 3 da interposi-| comissdo e 10
o tratagcdo de obras ou | réncia do certame abertura do certa- 39 da Lei inversio de ¢do do re- |(dez) dias Uteis
3 | Contratagdo Direta servicos 13.303/2016 curso | para a autori-

me

fases, da ata
de julgamento

dade superior

Minimo 8 (oito)

As 08:00 do dia
seguinte a publi-

60 (sessenta)

4 | Dispensa eletroni ias Utei li - - - - - - -

spensa eletronica dias teis Eia pub cagdo da cota- | dias dolance

cagdo =
cdo

Adesdo a Ata de 90 (noventa)

5 Registro de Precos i i i i ) i i i dias apés a
por 6rgdo ndo parti- autoriza¢do do
cipante Serpro
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