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TiTuLo: GESTAO DE ACORDOS

acordo, participe, plano de trabalho, projeto basico, proposi¢ao, formalizagao,
execucao, prestacao de contas

PALAVRAS - CHAVE:

ANEXO:

PROCESSO: 10.05 - Gerenciar Convénios

(@") 1.0 FINALIDADE

Estabelecer as diretrizes, os procedimentos e o fluxo operacional para a formalizacdo e
execucdo de Acordos relativos aos atos bilaterais de vontades, para cumprir objetivo de
interesse reciproco comum, em regime de mutua colaboracdo, formalizados com pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, para promocao de atividades culturais, sociais,
esportivas, educacionais e de inovagao tecnoldgica, com ou sem repasse de recurso financeiro.

m'i] 2.0 AMBITO DE APLICACAO

Todos os 6rgaos da Empresa.

o

2 —|3.0 DEFINICOES

o

Para efeito desta Norma, entende-se por:

a) Acordo: instrumento juridico formalizado entre os Participes, Serpro e Entidades
Publicas ou Privadas, para cumprir objetivo de interesse reciproco em regime de mutua
colaboracao;

b) Acordo de Cooperagao: instrumento por meio do qual sao formalizados Acordos
estabelecidos pelo Serpro para a consecucao de finalidades de interesse publico e
reciproco que ndo envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

c) Autorizador: autoridade competente pela aprovacao da formalizacdo do Acordo
proposto, por meio da proposicdo de decisdo, conforme Resolu¢cdo de Competéncias e
Alcadas vigente;

d) Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar projetos e entidades
publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos, para firmar instrumento juridico
adequado a situacao apresentada;

e) Convénio: espécie de instrumento formalizado com repasse de recursos financeiros,
visando a execucao de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacdo, que ndo se confunde com a parceria estratégica de negocios tratada pelo
inciso Il do 8 3° do art. 28 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016, nem com o0s
documentos de cooperagdao comercial;

f) Delegacao de Competéncias e Alcadas: documento diretivo que estabelece as
autoridades responsaveis por decidir sobre determinado assunto no ambito da sua
responsabilidade, bem como, os limites maximos para o exercicio dessa competéncia;

g) Gestor do Acordo: empregado designado para coordenar a gestdo e fiscalizacdo da
execucdo do Acordo;
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h) Participe: 6érgao ou entidade, pessoa fisica ou juridica, de natureza publica ou privada,
signatario do Acordo;

i) Plano de Trabalho: documento com o detalhamento do objeto, da justificativa, dos
cronogramas fisico e financeiro, do plano de aplicacdo das despesas, bem como das
informacBes da conta corrente especifica, dos Participes e dos seus representantes,
quando for o caso;

j) Prestacdo de Contas: demonstracdo da realizacdo do objeto pactuado conforme
estabelecido no Acordo, incluindo o relatério com o detalhamento da destina¢do dos
recursos financeiros transferidos, se houver, bem como o atingimento do objetivo
pactuado;

k) Processo Decisério: processo corporativo com a finalidade de organizar a tramitagao
dos assuntos de todas as Unidades Organizacionais da empresa que deverdo ser
apreciados pelas autoridades ou colegiados competentes, para a tomada de decisao;

I) Projeto Basico (PB): documento elaborado pela Unidade Demandante do Acordo que
deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o seu objeto;

m) Proponente: aquele que manifesta interesse, por meio de proposicdo de decisao, em
firmar Acordos;

n) Proposicao: documento elaborado e apresentado pelo Proponente, por meio do
Processo Decisério, objetivando a formalizacdo de Acordos;

o) Protocolo de Intengdes: instrumento de natureza prévia, caracterizada pela auséncia
de rigor formal, com previsdo de atividades futuras a serem formalizadas por meio de
Acordo, quando for o caso;

p) Registro de Documento: atribuicdo de numeracdo sequencial, gerada em sistema
corporativo préprio, para registro dos documentos firmados pelo Serpro;

q) Tomada de Contas Especial: processo administrativo devidamente formalizado, com
rito proprio, para apurar responsabilidade por ocorréncia de dano ao Serpro, a fim de
obter o respectivo ressarcimento, compreendendo a apurac¢do dos fatos, a quantificacdo
do dano e a identifica¢do dos responsaveis;

r) Unidade de Compras: area responsavel pela conducdo dos processos administrativos
e formalizacao dos Acordos;

s) Unidade de Conformidade: area responsavel pela analise e avaliagdo da conformidade
legal e normativa dos Acordos propostos;

t) Unidade Demandante do Acordo: qualquer area que demande a formaliza¢do de um
Acordo;

u) Unidade Gestora do Processo: area responsavel pela atualizacdo e manutencao dos
artefatos utilizados;

v) Unidade Gestora do Processo Eletrdnico: area responsavel pela gestdo e
monitoramento do sistema; e

w) Unidades Pareceristas: areas responsaveis pela analise e emissdao de pareceres
acerca do Acordo proposto na proposicdo de decisao.
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NS ~
\‘\ 4.0 DETERMINACOES
ol— g

4.1 Fundamentacao legal

4.1.1 Os instrumentos formalizados pelo Serpro com 6érgdos e entidades da Administragao
Publica direta e indireta de qualquer dos entes federativos ou com entidades privadas, com ou
sem fins lucrativos, envolvendo ou ndo recursos financeiros, oriundos do Serpro, visando a
execuc¢do de projeto ou atividade de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao,
serdo regulados pelo disposto na Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, no Decreto n° 8.945,
de 27 de dezembro de 2016, e nesta Norma.

4.1.1.1 Fica ressalvada a aplicagdo da legislacdo federal, estadual, municipal ou distrital,
conforme o caso, na hipétese de instrumentos formalizados com érgdos e entidades desses
entes federativos, ainda que haja repasses de recursos financeiros pelo Serpro, desde que em
conjunto com repasses do outro Participe, ocasido em que as disposi¢des desta Norma,
relacionadas a procedimentos internos, tratadas no subitem 4.3.1.1, continuardo a ser
observadas.

4.2 Nomenclatura dos instrumentos

4.2.1 Os instrumentos de Acordos poderdao adotar nomenclaturas alternativas das dispostas
nesta Norma.

4.2.1.1 Na inclusdo em sistemas corporativos, a nomenclatura adotada sera a contida nesta
Norma para fins de gestdo, realizando o devido enquadramento do instrumento aos previstos
nas ferramentas.

4.2.1.2 A partir do enquadramento, o instrumento devera obedecer ao fluxo previsto no
sistema corporativo, sem prejuizo do Acordo firmado.

4.3 Fases dos Acordos

As fases do Acordo de que trata esta Norma sdo: proposi¢do, formalizacdo, execugdo e
prestacao de contas.

4.3.1 Proposicao
4.3.1.1 Vedacgoes para a proposi¢cao dos Acordos

4.3.1.1.1 As hipdteses de vedacbes para a formalizacdo dos Acordos estdo previstas no
Regulamento de Licita¢Bes e Contratos do Serpro.

4.3.1.1.2 A Unidade Demandante do Acordo devera observar as vedacdes previstas quando da
proposi¢ao da formaliza¢do do Acordo.
4.3.1.2 Requisitos para a proposicao dos Acordos
A Unidade Demandante do Acordo, quando da proposi¢cao do Acordo, devera justificar os
seguintes parametros cumulativos:

a) A convergéncia de interesses entre as partes;

b) A execucdo em regime de mutua cooperacao;

c) O alinhamento com a func¢ao social de realizagdo do interesse coletivo;

d) A analise prévia da conformidade do Acordo com a politica de transa¢des com partes
relacionadas;
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e) A analise prévia do historico de envolvimento com corrupc¢do ou fraude, por parte da
instituicdo beneficiada, e da existéncia de controles e politicas de integridade na
instituicao;
f) A vedacdo de formalizar Acordo com dirigente de partido politico, titular de mandato
eletivo, empregado ou administrador da empresa estatal, ou com seus parentes
consanguineos ou afins até o terceiro grau, e também com pessoa juridica cujo
proprietario ou administrador seja uma dessas pessoas;
g) A destinacao para promocdo de atividades culturais, sociais, esportivas, educacionais ou
de inovacgdo tecnoldgica;
h) A vinculacdo ao fortalecimento da marca do Serpro; e
i) A aplicacdo, no que couber, da legislacao de licitagdes e contratos.
4.3.1.3 Designacao do Gestor do Acordo
A Unidade Demandante do Acordo devera indicar na minuta do instrumento, o empregado que
sera responsavel pela coordenacdo, pela gestdo e pela fiscalizagao da execu¢ao do Acordo.
4.3.1.4 Identificacdo de necessidades e verificagcdo do cumprimento dos requisitos
A identificacdo das necessidades existentes no Serpro e a verificagdo do cumprimento dos
requisitos dispostos nesta Norma deverao ser apresentados, de forma justificada, na fase de
proposi¢ao, durante a analise de conformidade do Acordo.
4.3.1.5 Selecao de Participes
Ao selecionar o Participe, devera ser observado o principio da isonomia, devendo constar do
Projeto Basico, justificativa da ndo realizacdo de chamamento publico.
4.3.1.6 Chamamento publico
4.3.1.6.1 O chamamento publico serd realizado em conformidade com as disposi¢des
constantes em normativos que regulamentam o assunto, quando o Serpro identificar a
possibilidade de firmar o mesmo Acordo com varias entidades ou selecionar a melhor
oportunidade por meio de critérios objetivos; e
4.3.1.6.2 O chamamento publico sera inexigivel quando houver inviabilidade de competicao,
em especial no caso de existéncia de justificativa em razao do objeto ou da especializacdo da
entidade selecionada quanto ao conhecimento cientifico e tecnolégico.
4.3.1.7 Plano de Trabalho
Na fase de proposicdo, o interessado devera preencher e apresentar Plano de Trabalho do
projeto que se pretende implementar, conforme artefato disponivel no sitio da Supga.
4.3.1.7.1 Cronograma de execuc¢ao do objeto
O cronograma de execuc¢do do objeto apresentado pelo Participe devera estar harmonizado
com o cronograma de desembolso dos recursos financeiros, se houver, de modo que os valores
pagos correspondam as atividades executadas.
4.3.1.8 Contrapartida do Participe:
a) a contrapartida do Participe nos casos em que envolva transferéncia de recursos financeiros,
correspondera a parcela obrigatéria de colaboragdo e devera ser estabelecida em termos
percentuais do valor previsto no instrumento pactuado;
b) o calculo do montante deve ser realizado sobre o valor total do objeto e ser atendido
por meio de recursos financeiros, de bens ou servicos economicamente mensuraveis;
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C) a contrapartida, quando financeira, devera ser depositada em conta bancaria prépria
do termo formalizado, em conformidade com os prazos estabelecidos no cronograma de
desembolso, quando ndo houver exigéncia legal de movimenta¢do em conta especifica; e
d) a contrapartida por meio de bens e servi¢os, quando aceita, devera ser fundamentada
pelo Participe e ser economicamente mensuravel, devendo constar do instrumento
formalizado, clausula que indique a forma de afericao do valor correspondente.

4.3.1.9 Bens adquiridos com recursos transferidos

Apos a consecu¢do do objeto pactuado, os bens remanescentes, adquiridos com recursos

transferidos, serao de propriedade do Serpro, podendo ser doados ou alienados.

4.3.1.10 Propriedade intelectual

Nos instrumentos formalizados devera constar, quando aplicavel, clausula especifica que

defina a propriedade intelectual resultante das atividades desenvolvidas pelos Participes.

4.3.1.11 Projeto Basico (PB)

4.3.1.11.1 O PB sera obrigatorio para formalizacdo de Acordos regidos por este normativo

devendo ser elaborado em sistema corporativo préprio e estar acompanhado da minuta do

Acordo e do Plano de Trabalho.

4.3.1.11.2 No caso de Acordo que envolva obras ou servi¢os de engenharia, o PB devera estar

acompanhado de Anotac¢do de Responsabilidade Técnica - ART - ou outro documento que o

substitua, devendo ser apresentado antes da formaliza¢ao, sendo facultado ao Serpro exigi-los

depois, desde que comprovada a inviabilidade.

4.3.1.11.3 A anélise de conformidade da minuta de Acordo e do Plano de Trabalho serdo
realizados por meio do Projeto Basico.

4.3.1.11.4 Devem constar no Projeto Basico, minimamente:
a) especificacdo do objeto;
b) justificativa da proposicao do Acordo;
¢) minuta do Acordo e do Plano de Trabalho;
d) atendimento dos requisitos cumulativos do subitem 4.3.1.2 desta Norma;
e) indicacdo do Gestor do Acordo;
f) as obrigacdes dos Participes;
g) declaracao de reserva orcamentaria, quando for o caso; e
h) vigéncia do Acordo.
4.3.1.11.4.1 O atendimento do critério constante no subitem 4.3.1.2, alinea “f", deve ser
realizado anexando-se uma declara¢ao do Participe ao Projeto Basico.
4.3.1.12 Encaminhamento do Acordo e do Plano de Trabalho

4.3.1.12.1 A autorizacao do pleito pela Unidade Demandante do Acordo observara as regras
internas de alcada e de delegacdo de competéncias, devendo ser formalizada por meio do
Processo Decisério, anexando o Projeto Basico, a minuta do Acordo e do Plano de Trabalho na
Nota Técnica.

4.3.1.12.2 Para os casos em que houver repasse de recurso financeiro, sera obrigatoéria a
emissdo de parecer pela unidade responsavel pelo orcamento, garantindo a reserva dos
recursos para a formaliza¢do do Acordo.
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4.3.1.12.3 Sera obrigatoéria a emissdo de parecer pela Unidade de Compras e pela unidade de
assessoramento juridico a respeito do instrumento do Acordo.
4.3.2 Formalizacao
4.3.2.1 Assinatura do instrumento
4.3.2.1.1 Antes da assinatura do Acordo ou de Termo Aditivo, deve-se garantir que todas as
verificacBes de integridade foram realizadas.
4.3.2.1.2 Apds a autorizagdo da autoridade competente, dos pareceres favoraveis no Processo
Decisério, da analise de integridade e da verificacdo de regularidade juridica e fiscal do
Participe, as partes assinardo o Acordo.
4.3.2.1.3 ApOs a assinatura do Acordo ou de Termo Aditivo, 0 mesmo sera registrado e
publicado no Diario Oficial da Unido, quando for competéncia do Serpro.
4.3.2.2 Do registro do Protocolo de Intengdes
4.3.2.2.1 O Protocolo de Intenc¢des dispensa o rigor formal e sera conduzido pela Unidade
Demandante do Acordo, solicitando apreciacdo do érgdo responsavel pela emissdo de parecer
juridico, quando for o caso, ndo se aplicando o fluxo previsto para os demais Acordos.
4.3.2.2.2 A Unidade Demandante do Acordo devera encaminhar para a Unidade de Compras o
instrumento assinado para registro em sistema corporativo préprio.
4.3.2.3 Clausulas essenciais
4.3.2.3.1 A estrutura dos instrumentos, além das disposi¢cdes que lhe sao peculiares, contera,
expressa e obrigatoriamente, as cldusulas discriminadas na legislacao em vigor, conforme a
seguir:

DESCRICAO DAS CLAUSULAS ESSENCIAIS

CLAUSULA DESCRICAO
. O objeto e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o Plano
1 - Do objeto
de Trabalho.

A definicdo, se for o caso, do direito de propriedade dos bens
2 - Do direito de propriedade |[remanescentes na data da conclusdo ou extin¢do do instrumento, que,
dos bens remanescentes em razao deste, tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou
construidos, respeitado o disposto na legisla¢do pertinente.

3 - Das obriga¢des dos

Participes As obrigacdes de cada um dos Participes.

A contrapartida, quando couber, e a forma de sua afericdo quando
atendida por meio de bens e servicos.

A vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a consecug¢ado do
objeto e em fun¢do das metas estabelecidas, podendo ser prorrogada.

4 - Da contrapartida

5 - Da vigéncia

6 - Da garantia de reserva A confirmacdo da existéncia de parecer da unidade responsavel pelo
orcamentaria orcamento, confirmando a existéncia de recurso para o Acordo.

7 - Do cronograma de O cronograma de desembolso conforme o plano de trabalho, incluindo
desembolso 0s recursos da contrapartida pactuada, quando houver.

8 - Da liberagao dos recursos |A descri¢do da forma como se dard a liberacao dos recursos.

O - Da obrigatoriedade de A obrigatoriedade de restituicdo de recursos, nos casos previstos nesta
restituicdo de recursos Norma.

10 - Da movimentacgdo dos A obrigatoriedade do Participe de manter e movimentar os recursos na
recursos em conta bancaria  |conta bancaria especifica, preferencialmente, em instituicdo financeira
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especifica

controlada pela Unido.

11 - Dos pagamentos
efetuados pelo Participe

Os pagamentos efetuados pelo Participe deverao compor a prestacao de
contas e ndo devem ser antecipados.

12 - Do acompanhamento e
fiscalizacdo da execug¢do do
objeto

A forma pela qual a execuc¢do do objeto sera acompanhada pelo Serpro,
inclusive, com a indicacdo dos recursos humanos e tecnolégicos que
serdo empregados na atividade.

13 - Da fiscalizacdo pelos
6rgaos de controle

O livre acesso dos representantes dos Participes e do Tribunal de Contas
da Unido aos processos, documentos e informacdes referentes aos
instrumentos de transferéncias regulamentados por esta Norma, bem
como aos locais de execuc¢do do objeto.

14 - Da presta¢do de contas

A obrigatoriedade de o Participe prestar contas dos recursos recebidos,
no prazo previsto no instrumento.

15 - Da propriedade
intelectual

A obrigatoriedade de definir a propriedade intelectual resultante das
atividades desenvolvidas pelos Participes, quando for o caso.

16 - Da manutencdo das
condi¢Bes de habilitagcdo

A obrigatoriedade do Participe de manter ao longo da execucdo as
condic8es previstas em legislacao aplicavel.

17 - Da rescisao

As hipdteses e circunstancias em que o instrumento podera ser

rescindido, previstas no subitem 4.4 desta Norma.

4.3.2.3.2 No caso de Acordo sem a transferéncia de recursos, ndo se exigirdo as clausulas
relativas aos itens 2,4, 6,7, 8,9, 10, 11, 13 e 14 da Tabela 1 - DESCRICAO DAS CLAUSULAS

ESSENCIAIS.

4.3.2.4 Inclusao em sistema corporativo
4.3.2.4.1 Aformalizacao do Acordo devera ser inserida em sistema corporativo proprio.

4.3.2.4.2 Quando ndo autorizada ou cancelada, a proposicao devera ser encerrada em sistema
corporativo préprio e os documentos produzidos autuados no Processo Eletrénico.

4.3.2.5 Alteracoes

4.3.2.5.1 Os Acordos, ap6s formalizados, poderdo ser alterados por meio de Termo Aditivo,
mediante negociacao entre os Participes, devidamente justificada, sendo vedada a alteragao
do objeto.

4.3.2.5.2 Para a proposicao dos Termos Aditivos devera ser obedecido mesmo fluxo previsto
para os Acordos nesta Norma.

4.3.2.6 Condicdes de prorrogacao

43.2.6.1 A prorrogacao da vigéncia do Acordo devera ocorrer antes do seu término,
devidamente justificada, incluindo o novo cronograma financeiro e de execucdo e a indicagao
dos recursos or¢amentarios para a cobertura de cada parcela da despesa a ser transferida em
exercicio futuro.

4.3.2.6.2 A prorrogacao do cronograma de execu¢do que nao implique aumento de despesa
podera ser formalizada por Apostilamento.

4.3.3 Execucao

A execucdo é afase em que os Participes deverdo adotar todas as providéncias para concretizar
o objeto pactuado.
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4.3.3.1 Liberagao dos recursos financeiros
4.3.3.1.1 Quando envolver recursos financeiros, a sua liberacao obedecera ao cronograma de
desembolso previsto no Plano de Trabalho e estara de acordo com as fases ou etapas de
execuc¢do do objeto.
4.3.3.1.2 Com base no documento fiscal ou outro que venha a substitui-lo e no termo de
recebimento, o Gestor do Acordo devera realizar o ateste e a liberacdo de pagamento do
documento fiscal em sistema corporativo proprio.
4.3.3.2 Movimentacao dos recursos
A movimentac¢do dos recursos financeiros sera realizada em conta bancaria especifica, quando
ndo houver exigéncia legal de utilizacdo da Conta Unica do Tesouro Nacional, condicionada,
ainda, a que:
a) os recursos sejam aplicados no objeto do termo formalizado;
b) os saques da conta especifica ou conta Unica se destinem ao pagamento de despesas
constantes do Plano de Trabalho ou a aplicagdo no mercado financeiro, com regularidade;
c) os comprovantes de despesa (notas fiscais, faturas, recibos) deverado ser originais, ndo
conterem rasuras e serem emitidos em nome do Participe, além de estarem identificados
com o numero do instrumento firmado, com especificacdo detalhada dos materiais
adquiridos e/ou dos servicos prestados e devidamente atestado o recebimento definitivo
do bem ou servico;
d) os recursos da contrapartida, caso haja, devem ser movimentados na conta bancaria
especifica;
e) o pagamento do fornecedor ou prestador de servico ndo pode ser feito em dinheiro,
salvo em caso de indisponibilidade de transferéncia eletrénica; e
f) os pagamentos sejam realizados mediante crédito na conta bancaria do fornecedor ou
prestador de servico.
4.3.3.3 Contrapartida financeira
E a parcela de contribuicdo financeira de um Participe para a realizacdo do objeto do Acordo.
4.3.3.4 Irregularidades e pendéncias
O Participe deverad comunicar ao Serpro quaisquer irregularidades decorrentes do uso dos
recursos ou outras pendéncias de ordem técnica ou legal e suspender os pagamentos aos
fornecedores, fixando prazo de até trinta dias para saneamento ou apresentacao de
informacdes e esclarecimentos, podendo tal prazo ser prorrogado por igual periodo.
4.3.3.5 Apreciacao das justificativas
O Serpro tem o prazo de 10 (dez) dias uteis para analisar e decidir quanto a aceitagdo das
justificativas e informacdes apresentadas pelo Participe, sendo que a apreciacao fora do prazo
previsto ndo implicara aceitagdo das justificativas.
4.3.3.6 Auséncia de regularizacao
4.3.3.6.1 Caso ndo haja a regularizacdo no prazo previsto, o Participe devera apurar o dano e
comunicar o fato ao Serpro, além de providenciar o ressarcimento do valor.
4.3.3.6.2 O ndo atendimento as medidas saneadoras ensejara na instauracdo de Tomada de
Contas Especial - TCE.
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4.3.4 Prestacao de contas

4.3.4.1 A prestacao de contas devera ter por objetivo a demonstracao da correta execug¢do do
objeto e aplicacao dos recursos financeiros, quando houver.

4.3.4.2 No caso de instrumentos que ndo envolvam recursos financeiros, a presta¢do de contas
compreendera a apresentacdo de relatorio final, apds a execucdo do objeto e, se for o caso, a
entrega do produto final.

4.3.4.3 Responsavel pela prestacao de contas

4.3.4.3.1 Aresponsabilidade pela prestacdo de contas sera do representante legal do Participe
que estiver em exercicio na data definida para sua apresentacao, quer ele tenha assinado ou
ndo o instrumento.

4.3.4.3.2 O acompanhamento, fiscalizagdo e avaliagdo financeira da prestacdo de contas sera
realizado pelo Gestor do Acordo, subsidiado por informacdes recebidas do representante legal
do Participe.

4.3.4.4 Prazo para prestacao de contas

4.3.4.4.1 O prazo para apresentacao da presta¢ao de contas final sera de até 60 (sessenta) dias
corridos, a contar do encerramento da vigéncia ou da conclusdo da execugao do objeto, o que
ocorrer primeiro.

4.3.4.4.2 Podera ser acordado um novo prazo entre as partes.

4.3.4.4.3 A critério do Serpro podera ser solicitada prestacao de contas parcial, tendo, neste
caso, o Participe o prazo de 30 (trinta) dias corridos para sua apresentacdo, a contar da
solicitagdo, ficando suspensas as liberagdes de recursos até a apresentacao da mesma.

4.3.4.4.4 Na hipotese de ndo prestacdo de contas no periodo acordado, o Serpro devera
notificar o Participe para que, no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos
apresente a prestacao de contas devida.

4.3.4.5 Documentos da prestacao de contas

A prestacdo de contas dos instrumentos que envolvam recursos financeiros devera ser
realizada mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) relatério de cumprimento parcial ou total do objeto, conforme o caso;

b) relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, até o momento da prestacao
de contas, conforme o caso;

c) relacdo dos servicos prestados, ou parcialmente prestados, conforme o caso;
d) declaracao de alcance parcial ou total dos objetivos a que se propunha o instrumento;
e) comprovante de recolhimento do saldo de recursos, quando houver; e
f) termo de compromisso de guarda dos documentos.
4.3.4.6 Avaliacao da prestacao de contas
A prestacao de contas devera ser examinada pelo Gestor do Acordo, no prazo de até 6 (seis)
meses, contado da data do recebimento da prestacdo de contas, podendo ser prorrogado por
igual periodo, quanto aos aspectos técnico e financeiro indicados:
a) avaliacdo técnica - exame quanto a execugdo fisica e ao alcance dos objetivos do
Acordo; e
b) avaliacdo financeira - exame quanto a correta aplicagdo dos recursos, envolvendo a
legalidade dos gastos.
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4.3.4.7 Destinagao dos saldos financeiros remanescentes

Nos instrumentos que envolvam recursos financeiros, inclusive os provenientes das receitas
obtidas das aplica¢des financeiras, quando da conclusdo, da denuncia, da rescisao, da
execucdo parcial ou da extingdo dos instrumentos formalizados, os saldos deverao ser
devolvidos ao Serpro, no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias corridos do evento, sob pena
da imediata instauracao de TCE.

4.3.4.8 Auséncia de prestacao de contas

Esgotado o prazo fixado sem a apresentacdo da presta¢do de contas devida ou ainda, se
existirem evidéncias de irregularidades com ou sem prejuizo ao erario, o Serpro devera
imediatamente:

a) registrar a inadimpléncia em sistema proprio; e
b) instaurar processo de TCE sem prejuizo das demais medidas de sua competéncia.
4.3.4.9 Prestacao com indicios de irregularidades

Na hipotese de apresenta¢do da prestacdo de contas com indicios de irregularidades nos
documentos apresentados, o Gestor do Acordo devera notificar o Participe para que, no prazo
maximo de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, a contar do recebimento da notificagdo:

a) corrija as falhas apontadas; ou

b) efetue a devolu¢do da totalidade dos recursos repassados, incluidos os rendimentos
da aplicagdo no mercado financeiro, atualizados monetariamente e acrescidos dos juros
de mora, na forma da lei.
4.4 Condicdes rescisorias
Os instrumentos de que trata a presente Norma deverdo ser rescindidos quando constatada
uma das seguintes situacdes:
a) por interesse das partes;
b) inadimplemento de qualquer das cldusulas pactuadas;
c) constata¢ao de falsidade ou incorrecao de informacao em documento apresentado, a
qualquer tempo; e
d) verificacdo de qualquer circunstancia, que enseje a instaura¢dao de tomada de contas
especial.
4.5 Tomada de Contas Especial - TCE
4.5.1 A Tomada de Contas Especial obedecera a rito préprio estabelecido pelo Tribunal de
Contas da Unido, conforme art. 2°, caput, da IN/TCU 71/2012.
4.5.2 O Gestor do Acordo devera registrar denuncia em canal apropriado com fins de instaurar
procedimento correcional interno nos casos de rescisdao com danos ao erario e, ainda, em
decorréncia de:
a) omissao no dever de prestar contas;
b) rejeicao parcial ou total das contas apresentadas pelo Participe, podendo ser motivada
pela constatacdo de superfaturamento, de sobrepreco, de ndo execugao do objeto, de
auséncia de nexo entre as despesas realizadas e o objeto pactuado, de desvio de objeto,
dentre outras irregularidades elegiveis;
) nao devolucdo do saldo financeiro remanescente no prazo estipulado;
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d) ndo atendimento as medidas saneadoras de irregularidades identificadas na execucgao
do Acordo;
e) irregularidades detectadas por acao de 6rgaos fiscalizadores, que a recomende; e
f) denuncias de irregularidades informadas por cidaddos ou veiculadas nos meios de
comunicacao.
4.5.2.1 O registro da denuncia devera conter, minimamente:
a) identificacdo do Gestor do Acordo;
b) identificacdo do Acordo e seu objeto;
¢) relato detalhado dos fatos; e
d) solicitagdo de comunicac¢do no relatério final do procedimento correcional, caso haja
acionamento a Auditoria Interna.
4.5.3 Findado o procedimento correcional interno previsto no subitem 4.5.2, o coordenador do
referido procedimento deve tomar as providéncias cabiveis junto a Auditoria Interna para
instauracdo de TCE, quando confirmada a necessidade.
4.6 Autuacao e guarda dos processos
4.6.1 A autuacao dos documentos no processo, no que couber, seguira o mesmo rito definido
para o Processo Gerenciar Aquisi¢des e Contratacoes.
4.6.1.1 Cabera a Unidade de Compras a autuacdo dos documentos de Proposicdo e de
Formalizacdo no Processo Eletrdnico.
4.6.1.2 Cabera ao Gestor do Acordo a autuacao dos documentos de Execucdo e de Prestagao
de Contas no Processo Eletrénico.
4.7 Encerramento
4.7.1 Encerrada a vigéncia do instrumento formalizado, o Gestor do Acordo devera proceder o
encerramento, desde que ndo haja pendéncias e que todos os documentos tenham sido
autuados no Processo Eletrénico.
4.7.2 Cabe ao Gestor do Acordo emitir o Termo de Encerramento em sistema corporativo
proprio e realizar os procedimentos para o encerramento do Processo Eletrénico.
4.7.3 Ap6s a conclusdo de cada Acordo serdo apurados pelos Participes os resultados
financeiros que serdo distribuidos conforme previsto no instrumento formalizado.

/& 5.0 DIsPOSICHES FINAIS

5.1 Os modelos de documentos mencionados nesta Norma estdo disponiveis no sitio da Supga,
no menu Artefatos.

5.1.1 A atualizacdo dos referidos artefatos e a manutencdo da versdao mais atual no sitio da
Supga serao de responsabilidade do cogestor do processo em conjunto com a Unidade Gestora
do Processo.

5.2 Os agentes envolvidos na condug¢do do processo deverao observar a Politica de Integridade
e Anticorrupg¢ao do Serpro, o Programa Corporativo de Integridade do Serpro (PCINT), o Codigo
de Etica, Conduta e Integridade do Serpro e o Processo Administrativo de Responsabilizacdo
do Serpro, no que for aplicavel.

5.2.1 Os agentes do processo que tomarem conhecimento de indicios de fraude, corrupc¢do ou
desvios éticos de integridade em qualquer etapa do processo deverdo acionar os mecanismos

Pagina: 11/12



@ serPrO Skt

NORMA v Data Inicio: 24/11/2023
LA 003 Versao 02 D Data Fim:
CODIGO DE CLASSIFICAGAO ARQUIVISTICA: 010.01 CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO: Ostensivo

internos para registrar dendncia, conforme normativo em epigrafe, a fim de que sejam
apuradas responsabilidades por possiveis praticas de atos lesivos ao Serpro.

5.3 Alegislacdo aplicada pode ser consultada no repositério de Processos.

5.4 Os instrumentos tratados nesta Norma ndo se confundem com as parcerias estratégicas
de negdcios reguladas pelo inciso Il do 8 3° do art. 28 da Lei n° 13.303/2016, bem como os
Acordos de cooperacao técnica de parcerias de negocios.

5.5 Os instrumentos tratados nesta Norma ndo se confundem com os Acordos de Cooperagao
Comercial.

5.6 Os instrumentos para formalizacao de acordos com organiza¢des da sociedade civil serao
regidos pela Lein® 13.019, de 2014 e pelo Decreto n°® 8.726, de 2016.

5.7 Os instrumentos formalizados pelos érgados e entidades da Administracao Publica Federal,
Estadual, Municipal ou Distrital com o Serpro para a execu¢do de programas, projetos e
atividades de interesse reciproco, que envolvam ou ndo a transferéncia de recursos financeiros
oriundos de Orcamento Fiscal e da Seguridade Social, regulam-se pela legislacao aplicada ao
respectivo ente.

5.8 Os casos omissos e eventuais necessidades de esclarecimentos serdo tratados pelo
Departamento de Gerenciamento do Processo de Aquisi¢cdes e Contratacdes.

5.9 Este documento substituira a Norma LA 003, versao 01, de 24 de julho de 2023.

ASSINADO DIGITALMENTE ‘
LUIS CESAR BUENO E FREITAS

A conformidade com a assinatura pode ser verificada em:
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