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TiTuLo: APLICAGAO DE SANCAO

PALAVRAS - CHAVE: phroponente, notificacdo inicial, defesa prévia, instancia, decisdo, recurso

administrativo, sancdo, multa, adverténcia, suspensdo, impedimento,
caucionamento, cobranca de multa

ANEXO:

1 - Eventos sancionaveis do Processo de Aquisi¢cdes e Contratacdes
PROCESSO: 10.01.05 - Gerir sancdes

(Cof) 1.0 FINALIDADE

Definir os procedimentos operacionais de aplicacdo de san¢ao a licitantes e contratadas.

m‘i] 2.0 AMBITO DE APLICACAO

Todos os 6rgdos da empresa.

v

< —|3.0 DEFINICOES
o —

Para efeito desta Norma, entende-se por:

a) acionamento de penalidade: proposicao inicial de aplicacdo de sancdo, formalizada
pelo proponente, devido a descumprimentos de clausulas editalicias ou contratuais;

b) caucionamento preventivo: retencdo temporaria e antecipada do valor da multa
em documento fiscal emitido pela contratada, como garantia de pagamento, no inicio
de um processo de aplicacdo de sancdo. Caso a multa seja mantida apds instancias
recursais, o caucionamento se convertera em desconto no documento fiscal, efetivando-
se o recolhimento da multa e, em caso de cancelamento da penalidade ou op¢do por
pagamento por meio de boleto de cobranca, o valor sera pago a contratada;

c) decisao de primeira instancia: decisdo sobre a aplicacdo de sanc¢do a licitante ou
contratada, apds apreciacdo da defesa prévia;

d) decisdo de segunda instancia: decisdo sobre a aplicacdo de sanc¢do a licitante ou
contratada, apds apreciacdo de recurso administrativo;

e) defesa prévia: documento pelo qual a licitante ou contratada responde as alegacdes
contidas na notifica¢do inicial;

f) notificacao inicial: comunicacdo inicial a licitante ou contratada sobre a inten¢do de
aplicacdo de sanc¢ao;
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g) processo eletronico: repositorio eletronico de documentos vinculados a
determinada aquisi¢do ou contratacao;

h) recurso administrativo: documento pelo qual a licitante ou contratada impugna a
decisdo de primeira instancia, quando a defesa prévia ndo é parcial ou totalmente
acolhida ou ndo é apresentada no prazo estabelecido;

i) relevagdo de multa: ato de abonar multa parcial ou totalmente, sendo uma excecao
ao poder-dever da administracdo publica de sancionar o particular em caso de
descumprimento de clausula editalicia ou contratual, devendo ser motivada e baseada
em conveniéncia administrativa;

j) Unidade de Gestdo de Sancionamento (UGS): area responsavel pela conducdao do
processo de aplicacdo de sanc¢ao;

k) Unidade de Gestado Financeira (UGF): area responsavel pela execu¢ao do processo
de gestdo financeira; e

I) Unidade Gestora do Processo Eletrdnico: area responsavel pela gestdo e
monitoramento do sistema.

N N
\’\ 4.0 DETERMINACOES
L]

4.1 Regulamento de licita¢cdes e contratos do Serpro

O processo de aplicacdo de sancao executado pelo Serpro deverd estar em conformidade
com as determinacdes estabelecidas em seu Regulamento de Licita¢des e Contratos.

4.2 Acionamento de penalidade

421 A ocorréncia de falhas, fraudes ou outro tipo de infracgdo que caracterize o
descumprimento de clausulas editalicias ou contratuais por licitantes ou contratadas ensejara
a instauracdo de procedimento de aplicacdo de sancdo administrativa, por meio do
acionamento de penalidade.

4.2.2 O acionamento de penalidade devera ser enviado pelo proponente da sanc¢do a
autoridade de primeira instancia, por meio de memorando, conforme abaixo:

a) quando houver descumprimento de cladusula editalicia, pela autoridade superior do
pregoeiro ou do presidente da Comissdo de Licitacdo; e

b) quando houver descumprimento de cldusula contratual, pelo gestor do contrato.

4.2.2.1 Na Superintendéncia de Aquisi¢cBes e Contratos (SUPGA), a autoridade de primeira
instancia é o(a) Gerente do Departamento responsavel pela UGS.

4.2.2.2 O proponente deve garantir que os documentos que fundamentam a proposi¢ao de
aplicacdo de sancdo estejam autuados no processo antes de acionar a autoridade de primeira
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instancia, permitindo o acesso das licitantes ou contratadas a integra dos documentos.

4.2.3 O acionamento de penalidade devera conter as informag¢des necessarias ao andamento
do processo, dentre elas:

a) numero e objeto do edital de licitagcao ou do contrato;

b) razao social e n° de CNPJ ou CPF da licitante ou contratada;

c) infracao(des) cometida(s);

d) subclausula(s) editalicia(s) ou contratual(is) infringida(s);

e) subclausula(s) editalicia(s) ou contratual(is) que fundamenta(m) a aplicacdo da sancao;
f) sancdo(des) proposta(s);

g) quando se tratar de multa, o demonstrativo do calculo, o valor da multa, a base de
calculo, e na ocorréncia de caucionamento preventivo o numero e a data de emissao do
documento fiscal no qual o valor foi caucionado; e

h) garantia de execucdo contratual, caso haja.

4.2.3.1 Quando do envio do acionamento de penalidade, o proponente devera informar o
nome e o enderec¢o eletrdonico do(s) contato(s) da licitante ou contratada atualizados, para
envio de correspondéncias.

4.2.4 A autoridade de primeira instancia encaminhard o acionamento de penalidade a
Unidade de Gestdao de Sancionamento (UGS) que fara a analise de pertinéncia da proposicao
com base no edital de licitacdo ou do contrato, podendo propor a conversao da san¢ao ou o
cancelamento do acionamento quando o pedido ndo for procedente, cabendo ao proponente
optar pelo encerramento ou continuidade do processo.

4241 A UGS, ao fazer a andlise de que trata o item 4.2.4, ao constatar auséncia de
informacdo ou informacdo incompleta quanto ao acionamento de penalidade, retornara o
mesmo ao proponente para complementar ou retificar as informag¢des, de forma a
possibilitar a continuidade do processo.

4.2.5 Concluindo o proponente pela continuidade do processo, a UGS devera elaborar a
notificacdo inicial ap6s realizar os procedimentos para a criagdo do processo de
sancionamento correspondente.

4.2.6 Eventos sancionaveis

Os eventos sancionaveis e suas sancdes correspondentes estdo descritos no Anexo 1 -
Eventos sancionaveis do Processo de Aquisicdes e ContratacBes - desta Norma e devem
compor o edital de licitacdo e o contrato, sem prejuizo de outras san¢8es previstas em lei.

4.2.7 Tipos de san¢ao
4.2.7.1 As sanc¢des previstas na fase de gerenciamento contratual sdo: adverténcia, multa e

suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar, conforme
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disposto nos arts. 82 e 83 da Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016.

4.2.7.1.1 As penalidades de adverténcia e suspensdo temporaria de participacdo em licitagcdo
e impedimento de contratar poderdo ser aplicadas combinadas a de multa.

4.2.7.2 A penalidade no processo de aplicacdo de sanc¢do, prevista na fase de licitacdo, é o
impedimento de licitar e contratar, conforme disposto no art. 7° da Lei 10.520, de 17 de julho
de 2002 e no art. 49 do Decreto 10.024, de 20 de setembro de 2019.

4.2.7.3 Para a contagem de prazo da san¢do de suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar, a data inicial é a data de publicacdo do aviso de
penalidade no DOU e deverd, em regra, ser aplicado o disposto no art. 66, da Lei 9.784/1999.

4.2.8 Proporcionalidade e razoabilidade

4.2.8.1 Na conducdo do processo de aplicacdo de san¢do, devem ser observados os principios
da razoabilidade e da proporcionalidade como instrumentos limitadores de excessos por
parte do Serpro.

4.2.8.2 O principio da razoabilidade consiste em aplicar uma sang¢do correspondente ou
adequada a gravidade do descumprimento, evitando resultados absurdos e fora da
normalidade.

4.2.8.2.1 Para aplicagdo do principio da razoabilidade, é necessario observar os seguintes
critérios:
a) equivaléncia ou proporcdo entre a infragdo cometida e a san¢do proposta;
b) culpabilidade, ou seja, reprovabilidade da conduta, por imprudéncia, negligéncia ou
impericia;
) extensdo do dano causado ao Serpro, ou seja, gravidade da lesao; e

d) nexo causal, ou seja, relacao de causa e efeito entre a conduta do agente e o dano.
Nesse caso, eventos imprevisiveis, excepcionais, de forca maior ou caso fortuito
excluem o nexo de causalidade e isentam a licitante ou a contratada de sua
responsabilidade, se for provada sua ocorréncia.

4.2.8.3 O principio da proporcionalidade consiste na adequacdo dos fins que se deseja atingir
a0s meios necessarios para o seu alcance. Isso significa que entre meio e fim deve haver uma
relacdo adequada, necessaria, racional, ndo excessiva e nao-arbitraria.

4.2.9 Caucionamento preventivo

4.2.9.1 No caso de san¢do de multa, o proponente podera solicitar seu caucionamento
preventivo antes do envio do acionamento de penalidade.

4.2.9.2 As hipéteses de caucionamento preventivo sao as seguintes:
a) multas relativas aos contratos com pagamento em parcela Unica;

b) multas relativas aos contratos com prazo de vigéncia expirando; e
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c) multas cujo valor seja superior aos créditos que a contratada tenha com o Serpro.
Nesse caso, se o valor caucionado pagar parcialmente a multa, o saldo remanescente
podera ser cobrado por meio de boleto de cobranca ou mediante negociagao.

4.2.9.3 O proponente devera enviar a solicitacdo de caucionamento a Unidade de Gestao
Financeira (UGF) por meio de memorando, informando os numeros do ateste e do
documento fiscal, e o valor a ser caucionado.

4.3 Notificacao inicial

4.3.1 A notificagdo inicial sera assinada pelo Gerente da UGS e contera os dados do
acionamento de penalidade, a garantia de vista processual e o prazo de 10 (dez) dias uteis,
contados a partir da confirmacdo de recebimento, para a licitante ou contratada apresentar
defesa prévia.

4.3.2 Apos assinatura, a notificacdo devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada, no prazo de 7 (sete) dias Uteis, contados do recebimento do acionamento, por
meio de correio eletrénico e com solicitagao de confirmacgado de recebimento e visualiza¢gdo do
documento.

4.3.2.1 No caso de recusa do destinatario no recebimento de notificacdo ou quando perdidas
as formas de comunicagdao com licitantes ou contratadas, a mesma devera ser realizada por
publicacdo no Diario Oficial da Unido (DOU), pela UGS.

4.3.3 Havendo defesa prévia, a UGS, ap6s analisar o documento, solicitara ao proponente da
sanc¢ao, por meio de despacho no memorando de notificagdo inicial.

4.3.3.1 O prazo para manifestacao do proponente podera ser prorrogado.

4.3.4 Ap6s a manifestacdo do proponente sobre a defesa prévia ou transcorrido o prazo sem
resposta da licitante ou contratada, a UGS elaborara a decisdo para assinatura da autoridade
de primeira instancia.

4.4 Decisao de primeira instancia

4.4.1 Deferida a defesa prévia, a licitante ou contratada sera comunicada do acolhimento de
suas alegacbes e do encerramento do processo.

4.41.1 Se a sanc¢do for de multa e o valor tiver sido caucionado preventivamente, a UGS
informara ao proponente do encerramento do processo e este solicitara a UGF que proceda
ao pagamento do valor caucionado a contratada.

4.41.1.1 ApOs receber a confirmacdao do pagamento do valor caucionado, o proponente
devera comunicar a UGS, por meio de despacho no memorando de decisdo de primeira
instancia

4.4.2 Caso haja defesa prévia e a mesma seja indeferida, a decisdo devera conter as razdes do
ndo acolhimento ou do seu acolhimento parcial, a aplicacdo da san¢ao e o prazo de 10 (dez)
dias corridos, contados da confirmacdo do recebimento, para a licitante ou contratada
apresentar recurso administrativo.
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4.4.3 Se nao houver defesa prévia, a autoridade de primeira instancia aplicara a sanc¢ao
prevista na notificacdo inicial por transcurso de prazo e informara o prazo de 10 (dez) dias
corridos, contados da confirmag¢do do recebimento, para a licitante ou contratada apresentar
recurso administrativo.

4.4.3.1 Quando nao houver defesa prévia e a notificacdo inicial tiver sido realizada pelo DOU,
a decisdo de primeira instancia devera ser publicada pelo mesmo meio de comunicacado.

444 Além do disposto nos itens 4.4.2 e 4.4.3, se a san¢do for de multa, devera ser
comunicado ainda a contratada que, se nao houver intencdo de apresentar recurso, ela
devera:

a) efetuar o pagamento por meio de boleto de cobranca no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, nos casos em que ndo houver caucionamento preventivo; ou

b) optar, formalmente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da confirmac¢ao do
recebimento, pelo pagamento da multa por desconto em documento fiscal ou por
boleto de cobranca.

445 A decisdo de primeira instancia devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada por meio de correio eletrénico e com solicitagao de confirmacao de recebimento e
visualizacao do documento.

4.4.5.1 A decisdo de primeira instancia devera ser enviada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da
manifestacdo do proponente, quando houver defesa prévia, ou do transcurso de prazo,
quando ndo houver defesa prévia.

4.4.6 Havendo recurso administrativo, a UGS, ap6s analisar o documento, solicitara ao
proponente da san¢do, por meio de despacho no m, que se manifeste sobre o contetdo do
recurso no prazo de 5 (cinco) dias uteis do envio.

4.4.6.1 O prazo para manifestacao do proponente podera ser prorrogado,

4.4.6.2 Apbds a manifestacdao do proponente, a UGS elaborara a decisdo para assinatura da
autoridade de segunda instancia.

4.4.7 Nao havendo recurso, a UGS devera proceder conforme abaixo:

a) Nos casos de san¢do de adverténcia, efetuar o registro no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (Sicaf);

b) Nos casos de san¢do de suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e
impedimento de contratar, publicar o aviso de penalidade no DOU e efetuar o registro
no Sicaf; e

c) Nos casos de multa, efetuar o registro no Sicaf e proceder a cobranca da multa,
conforme itens 4.7 e 4.9, respectivamente.

4.5 Decisao de segunda instancia

451 Na decisdo de segunda instancia, a autoridade de primeira instancia podera
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reconsiderar sua decisao no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da manifestacdo do proponente ou,
dentro desse mesmo prazo, submeté-lo a autoridade de segunda instancia, que devera emitir
decisdo no prazo de mais 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento da decisdo da
primeira instancia.

4.5.1.1 A autoridade de segunda instancia é o(a) Superintendente da SUPGA.

4.5.2 Deferido o recurso, a licitante ou contratada serd comunicada do acolhimento de suas
alegacBes e do encerramento do processo.

4.5.2.1 Se a sanc¢do for de multa e o valor tiver sido caucionado preventivamente, a UGS
informara ao proponente do encerramento do processo e este solicitara a UGF, por meio de
despacho no memorando de decisdo de segunda instancia, que proceda ao pagamento do
valor caucionado a contratada.

4.5.2.1.1 Apés receber a confirmacdo do pagamento do valor caucionado, o proponente
devera comunicar a UGS, por meio de despacho no memorando de decisdo de segunda
instancia dos documentos.

4.5.3 Caso haja recurso e 0 mesmo seja indeferido, a decisdo devera conter as razdes do nao
acolhimento ou do seu acolhimento parcial e, no caso de san¢do de multa, comunicar que:

a) efetue o pagamento da multa por meio de boleto de cobranca no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, nos casos em que ndo houver caucionamento preventivo; ou

b) opte, formalmente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da confirma¢do do
recebimento, pelo pagamento da multa por desconto em documento financeiro ou por
boleto de cobranga.

454 A decisdo de segunda instancia devera ser encaminhada pela UGS a licitante ou
contratada, por meio de correio eletronico, com solicitagdo de confirmacdo de recebimento e
visualizacao do documento.

4.5.5 Enviada a decisdo de segunda instancia, a UGS devera proceder conforme item 4.4.7
desta Norma.

4.6 Aviso de penalidade

4.6.1 Quando for aplicada a san¢do de suspensdo temporaria de participacdo em licitacao e
impedimento de contratar com o Serpro, devera ser publicado aviso de penalidade no DOU
em até 5 (cinco) dias Uteis apds esgotado o processo de sancionamento.

4.6.2 A UGS devera elaborar o aviso de penalidade e solicitar, por meio de despacho no
memorando da decisao final, a concordancia do(a) Superintendente.

4.6.3 Ap6s a concordancia do(a) Superintendente, a UGS devera publicar o aviso de
penalidade no DOU.

4.7 Registro no SICAF

A UGS devera efetuar, em até 5 (cinco) dias Uteis, ap0s esgotado o processo de
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sancionamento, o registro da san¢ao no SICAF.
4.8 Relevacgao ou reducao de multa

4.8.1 As multas aplicadas em fornecedores poderao ser relevadas ou reduzidas, mediante ato
motivado.

4.8.2 Na relevacdo ou reducdo da multa serd obrigatéria a autorizacdo, por meio de
manifestacdo formal no Processo Decisério e em conformidade com a Delegacao de
Competéncias e Alcadas vigente.

4.8.3 Se a relevagao da multa nao for autorizada a UGS devera proceder conforme item 4.4.7,
alinea “c” desta Norma.

4.8.4 A autuacdo dos documentos gerados na relevacdo ou redug¢do da multa, ou ainda,
quando ndo autorizada, sera de atribuicdo da UGS.

4.9 Cobranca administrativa de multa
4.9.1 Cobranga sem caucionamento preventivo

4.9.1.1 A UGS devera aguardar o pagamento da multa no prazo de 30 (trinta) dias corridos,
por boleto de cobrancga, conforme informado na decisao final.

49.1.2 Se a contratada realizar o pagamento da multa e o envio do comprovante de
recolhimento, a UGS devera informar ao proponente da san¢do a finalizacdo do processo,
autuar os documentos e realizar os procedimentos para o encerramento do processo de
aplicacdo de sancao.

4.9.1.3 Se a contratada ndo realizar o pagamento da multa a UGS devera adotar providéncias
para utilizacdo da garantia de execuc¢do do contrato, quando houver.

4.9.1.3.1 Quando se tratar de seguro-garantia ou fianca bancaria deverdo ser adotados os
procedimentos descritos na apdlice de seguro ou da carta fianca, e quando se tratar de
caucao em dinheiro deverao ser adotados os procedimentos descritos em normativo interno
correspondente.

4.9.1.4 Nao havendo garantia de execucdo para o contrato, a UGS devera comunicar, por
meio de despacho na decisao final, ao proponente, que devera optar pelo desconto imediato
em documentos fiscais existentes, inclusive de outros contratos; pela negociacdo do
pagamento da multa ou pela cobranca judicial.

4.9.2 Cobranga com caucionamento preventivo

4.9.2.1 Se o fornecedor nao fizer a op¢ao pela forma de pagamento ou optar pelo pagamento
por desconto no documento fiscal, a UGS comunicard ao proponente que solicitarda a
conversao do caucionamento em desconto a UGF.

49.2.1.1 O desconto podera ser efetivado, inclusive, em documentos fiscais de outros
contratos com a mesma contratada.

49.2.1.2 Efetivado o desconto a UGF enviara a nota de sistema ao proponente, que a
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remeterd a UGS para que esta autue os documentos e realize os procedimentos para o
encerramento do processo de aplicacdo de sanc¢des.

4.9.2.2 Se o fornecedor optar pelo pagamento por boleto de cobranca, a UGS devera seguir
os procedimentos descritos no item 4.9.1 desta Norma.

4.9.2.2.1 Comprovado o recolhimento do valor da multa, a UGS comunicara ao proponente e
este solicitara a UGF que proceda ao pagamento do valor caucionado a contratada.

4.9.2.2.2 Apos receber a confirmacao do pagamento do valor caucionado, o proponente
devera comunicar a UGS, por meio de despacho no memorando de decisdo de primeira ou
segunda instancia, conforme o caso,

4.9.3 Negociacdo do pagamento de multa

4.9.3.1 A negocia¢do do pagamento da multa sera realizada a critério do proponente, quando
a contratada ndo efetuar o pagamento no prazo estabelecido, sendo possivel efetiva-la de
trés formas, a saber:

a) por meio de boleto de cobranga;
b) por desconto em documento fiscal; ou
c) conversao da multa em bens e servicos.

49.3.2 Quando o proponente optar por negociar o pagamento da multa, serd de sua
responsabilidade a recepcdo e analise de propostas enviadas pelo fornecedor, bem como a
elaboracgdo e envio das decisGes decorrentes.

4.9.3.3 Caso a negociacao seja para pagamento parcelado, por meio de boleto de cobranca
ou desconto em documento fiscal, o proponente devera submeter a proposta para aprovagao
do Superintendente da area responsavel pela conducao do processo.

4.9.3.4 Quando a negociacao for para conversdao da multa em bens ou servicos, esta sera
efetivada por meio de termo aditivo ou apostilamento, devendo o proponente submeter a
proposta para autorizagdo, via Processo Decisério, em conformidade com o estabelecido na
Delegacao de Competéncias e Alcadas vigente.

4.9.3.4.1 A conversao de multa aplicada ao fornecedor, nos termos do Parecer SUPJU n° 0682,
de 22/09/2020, em prestacao de servico ou fornecimento de bem, esta condicionada a:

a) manifestacdo de interesse e necessidade motivada do Serpro no objeto ofertado;
b) constata¢do da vantajosidade técnica e de preco da proposta para o Serpro; e
c) compatibilidade do objeto ofertado com o objeto contratual.

4.9.3.4.2 A conversao da multa em bens ou servi¢cos esta condicionada a compatibilidade dos
precos de mercado e atendimento as necessidades do Serpro, respeitando-se o0s
procedimentos da Pesquisa de Pre¢o do normativo correspondente em vigéncia.

4.9.3.5 Caso ndo haja negociacdo, o proponente comunicara a UGS que solicitara, por meio de
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memorando, a cobranca judicial, de acordo com o estabelecido no Item 4.10 do presente
normativo.

4.9.4 Atualizagao do valor da multa

Em caso de ndao pagamento da multa no prazo estipulado, incidirdo sobre o valor,
concomitantemente:

a) atualizacdo monetdria, adotando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo - IPCA - ou, na falta deste, aquele que vier a substitui-lo legalmente;

b) juros de mora no importe de 1% ao més;
c) inscricao no(s) cadastro(s) de devedor(es);
d) envio para protesto em cartorios; e

e) inscricdo como devedor no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor
Publico Federal - CADIN.

4.10 Acionamento para cobranca judicial de multa

4.10.1 A solicitagdo de cobranca judicial de multa, instruida com os documentos que
subsidiarao o processo judicial, sera encaminhada, por meio de memorando.

4.10.2 A UGS subsidiara a SUPJU com as informag¢bes necessarias a cobranca judicial,
recorrendo ao proponente responsavel e as autoridades de primeira e segunda instancia
sempre que necessario.

4.10.3 A SUPJU devera enviar, a UGS responsavel, para autuacdo no processo administrativo
de sancionamento, os documentos referentes as decisdes do processo judicial até o transito
em julgado da acao.

4.11 Autuacao de documentos

A autuacdo dos documentos do processo de aplicacdo de sancdo devera ser realizada pela
UGS, preferencialmente, concomitantemente a geracao dos documentos.

4.12 Controle de recolhimento de multas

A UGS deverd manter histérico consolidado e atualizado do recolhimento das multas
aplicadas sob sua responsabilidade.

4.13 Legislacao aplicada
Este documento normativo foi construido com base nas seguintes legislacdes:

a) Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999 - Regula o processo administrativo no ambito
da Administracdo Publica Federal;

b) Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
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modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisi¢cao de bens e servigos comuns;

c) Lei n° 13.303, de 30 de junho de 2016 - Dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

d) Decreto n° 8.945, de 27 de dezembro de 2016 - Regulamenta, no ambito da Unido, a
Lei n°® 13.303, de 30 de junho de 2016, que dispde sobre o estatuto juridico da empresa
publica, da sociedade de economia mista e de suas subsidiarias, no ambito da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios; e

e) Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 - Regulamenta a licitacdo, na
modalidade de pregdo, na forma eletrdnica, para a aquisicao de bens e a contratacdo de
servicos comuns, incluidos os servi¢os comuns de engenharia e dispde sobre o uso da
dispensa eletrénica, no ambito da administra¢do publica federal.

/~ 5.0 DISPOSICOES FINAIS

5.1 Caso a autoridade de segunda instancia entenda oportuno e conveniente aceitar recurso
extraordinario enviado pelo fornecedor, sera facultado submeté-lo a decisao superior.

5.2 Os modelos de documentos do Processo Gerenciar Aquisi¢cBes e Contratacdes (PAQ) estao
disponiveis no site da SUPGA, no menu Artefatos.

5.2.1 A atualizacdo dos artefatos do PAQ e a manutenc¢do da versdo mais atual no sitio da
SUPGA serao de responsabilidade do cogestor do processo, em conjunto com a Unidade de
Gestao do Processo.

5.3 Os manuais de procedimentos operacionais estao disponiveis no Hisag, no menu
Manuais.

5.3.1 Os procedimentos descritos nos manuais tém a mesma obrigatoriedade de
cumprimento dos fixados nos normativos vigentes.

5.4 A documentacao produzida no processo de gestdo de sancdo estara disponivel para
consulta no respectivo processo eletrénico.

5.5 Os agentes envolvidos na conduc¢ao do PAQ deverdo observar as orientagdes expressas
no Programa de Integridade do Serpro, na Cartilha de Integridade do PAQ e na Norma TR 01 -
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIZACAO, em sua versdo vigente, que trata do
Processo Administrativo de Responsabiliza¢cdo (PAR), sob pena de responsabilizacao.

5.5.1 Os agentes do processo que tomarem conhecimento de indicios de fraude, corrupgao
ou desvios éticos de integridade em qualquer etapa do PAQ deverdo acionar os mecanismos
internos para registrar denuncia, conforme normativo em epigrafe, a fim de que sejam
apuradas responsabilidades por possiveis praticas de atos lesivos ao Serpro.

5.5.2 Para reparacdo de danos causados por fornecedores ao Serpro, em virtude de
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descumprimento contratual, serdo adotados os mesmos procedimentos de aplicagdo de
san¢ao deste normativo.

5.6 Os casos omissos e eventuais necessidades de esclarecimentos serdo tratados pelo
Departamento de Gerenciamento do Processo de Aquisi¢cdes e Contratos.

5.7 Este documento substituird a Norma GA 021, versdo 05, de 25 de novembro de 2022.

SlgNer Assinatura ICP-Brasil

ALEXANDRE GONCALVES DE AMORIM
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ITEM EVENTOS SANCIONAVEIS DA LICITACAO SANCAO
Ndo manter proposta de prec¢os sob alegacao de equivoco, erro
de digitacdo ou falha eletronica, sem frustrar a licitacao.

2 Apresentar proposta comercial em desacordo com o edital.
Descumprir prazos estabelecidos pelo pregoeiro durante a

1

3 ~ s . ~ Impedimento de
sessdo de licitacdo para qualquer manifestacao. -
. R . licitar e contratar pelo
Ensejar retardamento na realizacdo do certame, porém, sem R
4 i prazo de 3 (trés)
frustra-lo.
- - meses
5 Ndo manter proposta de precos sob alegacdo de eventos
atribuidos a terceiros, sem frustrar a licitagao.
6 Adotar comportamentos inidéneos distintos dos especificados,

sem frustrar a licitacao.

Impedimento de
licitar e contratar pelo
prazo de 6 (seis)
meses

Forjar a classificagdo como microempresa, empresa de pequeno
7 |porte ou sociedade cooperativa para obtencdo de tratamento
favorecido em licita¢gdes incentivadas.

Apresentar documento ou declaracdo falsa que provoque
atrasos na conclusdo da licitagdo ou sua frustragao.

Deixar de apresentar documento original digitalizado entregue Impedimento de
por ocasiao da licitagdo, quando solicitado pelo Serpro. licitar e contratar pelo
Ndo submissdo a realizagdo de testes, ensaios, exames de prazo de 1 (um)ano
10 |provas e outros procedimentos constantes do edital e
necessarios a adjudicacao da licitagao.

Adotar comportamentos inidéneos distintos dos especificados,
ocasionando a frustracdo da licitacao.

Ndo manter proposta de precos sob alegacdo de eventos

11

12 o . . ~ o a
atribuidos a terceiros, ocasionando a frustragao da licitacao.
13 Ndo apresentar outros documentos exigidos em edital,
ocasionando a frustracdo da licitacao. :
; ; Impedimento de
Apresentar proposta comercial em desacordo com edital, . .
14 . ~ N licitar e contratar pelo
ocasionando a frustracdo da licitagao.
— - prazo de 1 (um)ano e
Ndo celebrar contrato, em convoca¢do dentro do prazo de ,
15 6 (seis) meses

validade de proposta.

Denegrir ou caluniar equipes técnica e de pregoeiro, bem como
pessoas que as integram ou processos do Serpro, com
16 |denuncias ou acusag¢des de direcionamento da licitagdo, sem
apresentar provas legais em processo administrativo
instaurado.

17 Frustrar a licitacdo, como cometimento de fraude fiscal.

18 |Frustrar a licitagdo, em conluio com outros licitantes.
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ITEM EVENTOS SANCIONAVEIS DA LICITACAO SANCAO
Impedimento de
licitar e contratar pelo
prazo de 2 (dois) anos

Obter vantagens financeiras na licitagdo, em decorréncia de

19 , ..
conluio com outros licitantes.

EVENTOS SANCIONAVEIS DO GERENCIAMENTO ~
ITEM CONTRATUAL SANCAO
20 Atraso injustificado na execucgao contratual.

Fornecer produtos e servicos em condicdes diferentes das
especificadas em contrato.

Ndo manter as condi¢cdes habilitatérias vigentes a data da
22 [celebragdo contratual, excetuando-se as relativas ao porte da
contratada, durante a vigéncia do contrato.

23 INao cumprir os niveis de servi¢os estabelecidos no contrato.

24 INdo executar total ou parcialmente o contrato.

Ndo cumprir nenhuma condicdo fixada no contrato e ndo
abrangida pelos itens anteriores.

21

Conforme disposto
nas clausulas
contratuais

25
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