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MINUTA PADRÃO DE TERMO ADITIVO PARA A PRORROGAÇÃO, REAJUSTE, ACRÉSCIMO OU SUPRESSÃO DE CONTRATOS 
DE OBJETOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO E COMUNICAÇÃO 

 

Notas explicativas 
(Obs.: as notas explicativas são meramente orientativas e devem ser excluídas da minuta do T.A.)  
-Esta minuta-padrão de Termo Aditivo tem aplicação exclusiva para a prorrogação de vigência, reajuste, acréscimos e/ou 
supressões de contratos de tecnologia da informação e deverá ser acompanhada do check-list correspondente. 
-Esta minuta padrão poderá ser utilizada para alterações, inclusão e/ou exclusão de cláusulas decorrentes de acréscimos 
e supressões. 
-Deverá ser ajustado o número de ordem do termo aditivo, o contrato que será alterado e os dados da contratada e do 
representante do SERPRO. 
-A elaborador deverá ajustar o fundamento legal conforme a Norma LA-005 vigente  
-A minuta poderá ser utilizada para aditivos que combinem mais de um motivo: prorrogação, reajuste, acréscimos e/ou 
supressões. Neste caso, a fundamentação legal e as cláusulas segunda e terceira deverão ser adaptadas conforme os 
objetos da aditivação. 

 
PARTES: 

 

➢ CNPJ: 33.683.111/0001-07 – SERVIÇO FEDERAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS – SERPRO 
➢ CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX – XXXXXXXXXXXXX 

  
OBJETO: XXXXX/XXXX 

  
PROCESSO N° XXXXX/XXXX 

  
VIGÊNCIA: XXXXXX 

  

• Considera-se como data de celebração deste Termo Aditivo a última data de assinatura digital registrada por uma das 

Partes. 

• Por estarem de acordo com as cláusulas e anexos apresentados neste Termo Aditivo, as partes indicadas e 
representadas conforme o Preâmbulo, assinam: 

 

Assinaturas: 

  

  

  

Posicione a estampa da Assinatura aqui 

SERPRO 

  

  

  

Posicione a estampa da Assinatura aqui 

CONTRATADA 

  

  

  

Posicione a estampa da Assinatura aqui 

SERPRO - GESTOR DO CONTRATO 
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PRIMEIRO (ALTERAR CONFORME A ORDEM) TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE 
PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS OU COMPRA E VENDA, RG nº XXXXX, que entre si 
celebram a (NOME DA EMPRESA), com sede na (endereço da empresa), inscrita 
no CNPJ nº (CNPJ da empresa), a seguir designada CONTRATADA e representada 
neste ato pelo seu Representante Legal (nome do representante), portador do RG 
nº (número do RG) e do CPF nº (número do CPF), e o SERVIÇO FEDERAL DE 
PROCESSAMENTO DE DADOS (SERPRO), Empresa Pública Federal, regido pela Lei 
nº 5.615/70, com sede no SGAN Quadra 601, Módulo V, CEP 70.836-900, 
Brasília/DF, inscrito no CNPJ nº 33.683.111/0001-07, adiante denominado 
SERPRO, representado neste ato por seu (cargo e nome do responsável), portador 
do RG nº (número do RG) e do CPF nº (número do CPF), com fulcro  
PRORROGAÇÃO - no Art. 71 c/c art. 72 

REAJUSTE – na cláusula específica do contrato e no Art. 69, inciso III, c/c § 7º, do 
art. 81  
ACRÉSCIMO E/OU SUPRESSÃO POR ACORDO – no Art. 81, Inciso I (II), § 1º (2º)  
da Lei n° 13.303/2016, no Regulamento de Licitações e Contratos do SERPRO e 
nos preceitos de direito privado, por execução indireta, conforme processo nº 
SERPRO-XXX-202X/00XXX e controle HISAQ nº XXXX/XXXX, de acordo com as 
cláusulas e condições seguintes:  
 

 
CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 
 
1.1  <NÚMERO DO TERMO ADITIVO POR EXTENSO> Termo Aditivo ao contrato RG/Nº <Nº CONTRATO>, com a 
empresa <NOME DA CONTRATADA>, visando <prorrogação, reajuste, supressão, acréscimo e alteração/inclusão/exclusão 
de cláusulas decorrentes de acréscimos e supressões> <incluir resumo do objeto conforme PB/TR>. 
 
 
CLÁUSULA SEGUNDA – DAS ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO 
 
2.1 Prorrogação da vigência do contrato RG/Nº <Nº DO CONTRATO> pelo prazo de <Nº DE MESES> (<MESES POR 
EXTENSO>) meses, compreendendo o período de <DIA INÍCIO> de <MÊS INÍCIO> de <ANO INÍCIO> a <DIA FIM> de <MÊS 
FIM> de <ANO FIM>, conforme disposições da CLÁUSULA <CLÁUSULA DO CONTRATO> - DA VIGÊNCIA do contrato original. 
 
E/OU 
 
2.2 Reajuste de preços pelo índice <NOME DO ÍNDICE>], no percentual de <ÍNDICE DE REAJUSTE>% (<PERCENTUAL 
POR EXTENSO> por cento), apurado no período de <MÊS INÍCIO> de <ANO INÍCIO> a <MÊS FIM> de <ANO FIM>, com 
efeito a partir {[do dia <DIA> de <MÊS> de <ANO>] ou [da data de início da vigência do termo aditivo]}, conforme 
disposições da CLÁUSULA <CLÁUSULA DO CONTRATO> - DO REAJUSTE DE PREÇOS do contrato original. 
 
2.2.1 O valor acumulado devido à contratada a título de reajuste, totaliza R$ xxxx. Esse valor será pago em até xxx 
(xxx) dias úteis da apresentação da fatura correspondente. A partir do mês subsequente, o novo valor já deverá integrar 
o faturamento normal e ter seu pagamento conforme as condições pactuadas no contrato original. 

Nota explicativa cláusula 2.2.1: 
(Obs.: as notas explicativas são meramente orientativas e devem ser excluídas da minuta a ser assinada) 
Inserir esse item apenas quando houver a necessidade de se fazer pagamento retroativo. 

E/OU 

2.3 Alteração Quantitativa 
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2.3.1 Acréscimo no contrato RG/Nº <Nº DO CONTRATO>, no percentual de <ÍNDICE DE ACRÉSCIMO>% (<PERCENTUAL 
POR EXTENSO>) do valor total [reajustado], a partir {[do dia <DATA>], [da vigência do contrato]}, conforme tabela 
abaixo: 

<INCLUIR TABELA CONFORME PB/TR> 

2.3.2. Supressão no contrato RG/Nº <Nº DO CONTRATO>, no percentual de <ÍNDICE DE SUPRESSÃO>% (<PERCENTUAL 
POR EXTENSO>) do valor total [reajustado], a partir {[do dia <DATA>], [da vigência do contrato]}, conforme tabela 
abaixo: 

<INCLUIR TABELA CONFORME PB/TR> 

E/OU 

2.4 Alteração Qualitativa 

2.4.1 Em razão do acréscimo ou supressão a subcláusula <NÚMERO DA SUBCLÁUSULA> passa a ter a seguinte 
redação: <NOVA REDAÇÃO DA SUBCLÁUSULAS>. 

 

CLÁUSULA TERCEIRA – DA ESPECIFICAÇÃO DE VALORES 
 
3.1 O valor total deste Termo Aditivo é de R$ <VALOR> (<VALOR POR EXTENSO>), pelo período de <Nº DE MESES> 
(<MESES POR EXTENSO>) meses, conforme tabela abaixo: 

<INCLUIR TABELA CONFORME PB/TR> 

3.2 O valor total do contrato, passa a ser de R$ <VALOR> (<VALOR POR EXTENSO>), considerados, para tanto, o 
valor original do contrato, os Aditivos de alteração quantitativa, qualitativa, apostilamentos e a prorrogação de vigência 
do presente processo. 

CLÁUSULA QUARTA – DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 
 
4.1  Os recursos orçamentários estão assegurados para a execução das despesas previstas neste contrato, conforme 
Parecer da Superintendência de Controladoria e Finanças - SUPCO. 
 
 
CLÁUSULA QUINTA – DAS CONSIDERAÇÕES GERAIS 
 
5.1 Permanecem inalteradas as demais Cláusulas do Contrato Original. 
 
 

E, por estar assim justo e acordados, as partes assinam o presente 
TERMO ADITIVO AO CONTRATO DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS OU 
COMPRA E VENDA, RG nº XXXXX.
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CHECK-LIST 
MINUTA-PADRÃO DE TERMO ADITIVO 

PRORROGAÇÃO DA VIGÊNCIA, REAJUSTE, ACRÉSCIMO, SUPRESSÃO E/OU 
ALTERAÇÃO/INCLUSÃO/EXCLUSÃO DE CLÁUSULAS DECORRENTES DE 

ACRÉSCIMOS E SUPRESSÕES DE CONTRATO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO  
 

OBS: Marcar com X os itens verificados e com NA os itens que não se aplicam 

 

ITENS DE VERIFICAÇÃO 

1. Previsão de aditivação no contrato assinado pelas partes  

2. Justificativa escrita e fundamentada para a aditivação  

3. Manifestação atestando a vantajosidade da aditivação e, no caso de acréscimo, respeitado 
os limites legais 

 

4. Documentos que demonstram a vantajosidade da aditivação  

5. Termo Aditivo elaborado conforme minuta-padrão  

6. Documento de exclusividade nos casos de inexigibilidades  

7. Certidão de Regularidade com a Fazenda Federal, inclusive quanto aos débitos e às 
contribuições previdenciárias. 

 

8. Certificado de Regularidade com o FGTS (Sistema de Cadastramento Unificado de 
Fornecedores) 

 

9. Consulta ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores)  

10. Consulta ao Cadastro Nacional das Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS  

11. Consulta ao Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade 
Administrativa e Inelegibilidade (CNCIAI) 

 

12. Ausência de impedimento para contratar, conforme art. 38 da Lei 13.303/16  

13. Certidão de Regularidade perante a Justiça do Trabalho (Nas contratações de serviços com 
dedicação de mão de obra exclusiva deverá ser exigida a CNDT.) 

 

 


		2024-12-19T00:14:21-0300
	Brasil
	IZABEL MARTINS ARAUJO LIMA
	Assinador Serpro




